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1.4 Danh sach nguoi dung



A. GIOI THIEU CHUNG

1. Gi6i thi¢u Phan mém Co sé dir liéu toan nganh vé gidao duc mam non va gido
duc pho thong

Phat trién gido dyc va dao tao ludn 1a qudc sach hang dau cua dat nuéc. Bé ¢ nhitng
chinh sach tot vé giéo duc,thi viéc thong ké, tong hop dugc thong tin quan ly gido duc mot
cach day du, chinh xéac va kip thoi 1a v cuing cap thiét trong cong tac quan Iy gido duc. Dé
thuc hién duoc yéu cau nay,Bo GDPT di xay dung va dua vao st dung théng nhat (mién
phi) trén toan nganh (truong, Phong, S6 va B6 GDDT) phuc vu cong tac quan ly nganhhé
théng phan mém"Co sé dir liéu toan nganh vé gido duc mam non va giao duc pho
thong”(goi tat 1a CSDL MN-PT).

Hién tai, CSDL MN-PT di xay dung 4 phan hé CSDL chinh gém:

- CSDL Vé trudng hoc;

- CSDL V& 16p hoc;

- CSDL Vvé doi ngii can bo quan 1y, gido vién va nhan vién nganh GDDT;

- CSDL V¢ hoc sinh.

Trong ké hoach dén nam 2020, Bo GDDT s& tiép tuc xay dung trién khai cac phan hé
CSDL con lai gom:

- CSDL Vé co s& vat chat va thiét bi truong hoc;

- CSDL Vé tai chinh, dau tu cho GDDT;

- CSDL V¢ gio duyc dan toc;

- CSDL Vé phé cap giao duc, chéng mu chi;

Khi d6, toan nganh GDPT sé& tap trung chi si dung MOT hé théng phan mém CSDL
théng nhat phuc vu cong tac quan ly nganh.

CSDL MN-PTduoc sir dung truc tuyén trén mang Internet, ddng bo, théng nhat ¢ tat ca
cac nha trudng (Mam non, tiéu hoc, THCS, THPT, GDTX) dé nhap dit liéu co sé; sir dung
tai cac Phong GDDT, S& GDPT va Bo GDDT phuc vy cdng tac tong hop, théng ké va khai
thac théng tin phuc vu quan ly giao duc.

Dé str dung duoc phan mém CDL MN-PT nay, mdi don vi s& dugc cip mot tai khoan
(Account) str dung. Tai khoan ctia don vi s& do don vi quan Iy cap trén truc tiép cung cap.
May tinh phai duoc két ndi Internet (tbi thiéu song 3G), va do can bo ky thuat cé k¥ ning co
ban vé CNTT tryc tiép sir dung phan mém.



Tai liéu nay hudng dan cach quan ly, st dung phan hé CSDL MN-PT cép trudng MN
(ban danh cho truong MN st dung).

2. Gi6i thiéu Phan mém CSDL MN-PT cip trwong Mam non

Pay 1a phan mém danh cho truong Mam non sir dung, dung dé nhap (bao cao) dir lidu
Ién Phong GDDT, dong thoi nha trudng ¢ thé ty in cac bao cao phuc vy cong tac béo cao —
théng ké (gom cac biéu bao cio theo quy dinh cia Bo).

Pé c6 thé sir dung duoc phan mém nay, mdi truong sé duoc Phong GDDT cap dia chi
va tai khoan dé dang nhap va thao tac dir liéu. Ban co thé ghi vao 6 dudi day dé tién ghi
nho:

Pia chi quan tri hé thdng thng tin | .........oooiiiiii e

Tai Khoan qUAN T |

MAatKhau

MAdon Vi

(Néu khdng nhdn dieoc tai khodn hay goi tong dai hé tro: 1900.4740)
CSDL MN-PT ban danh cho truong MN gom 3phan hé chinh 1a:

v PM1. Quan ly gi4o duc MN: Quan ly thong tin nha truong, 16p hoc, quan Iy ho
so gido vién, quan Iy hd so hoc sinh, quan ly sac khoe ting truong cua tré... Ty
dong lap cac bao cao tong hop ho so hoc sinh, kénh ting trudng. ..

v PM2. B4o céo so lieu MN: Tu dong tong hop so liéu thong ké gido duc nha
truong dé bao céo dit liéu theo yéu cau (qua hé thong phan mém nay) lén Phong
GDDT.

v PM3. Quan tri hé théng: Sir dung dé phan quyén dén tirng chic ning chi tiét
cho tirng nhom nguoi dung dap ng yéu cau cta nha quan ly: Kiém soét trach
nhiém, quyén han truy cap CSDL cua mdi ca nhan trong cong tac quan ly tai
nha truong.

3. Hwéng din ding nhip sir dung
Bwoc 1: Mo trinh duyét web firefox 3.5 tré 1€n (hoac Internet Explorer 7.0, Chrome).

Buwéc 2: Ding nhap theo dia chi duoc cung cap http://csdl.moet.gov.vn.Chon dung
phan hé danh cho cap MN.



http://csdl.moet.gov.vn/

Buwéc 3: Giao dién ding nhap vao hé thong hién thi, ngudi dung nhap thong tin Tai
khoan va lya chon thong tin ctia don vi tai hop chon Thong tin don vi. Sau khi cap nhat
xong thong tin don vi, ngudi dung nhdp ma xac nhan vao 6 Nhap ma xac nhan.

Buérc 4: Kich chon nit [Pang nhap].

DANG NHAP HE THONG

Quan ly cip Trwéng

TAI KHOAN CUA BAN

admin

THONG TIN BON VI

Thanh phé Ho Chi Minh

v
Mam non v
Mam non Bén Thannh v

Z9 X9Yo

ZOX9Y

Liwru théng tin dang nhap?

Bang nhap

Khi ding nhap thanh cong, giao dién phan mém duogc hién thi nhu sau:

fi\ MOET  MAM NON ANH SAO E Quén If gido duc M&m Non

2 [dmin] HockjU20182019 Huomgdin @ @ i

£ 1.Théngtintruong ~  2.Lophoc ~ 2= 3 Nhénsy ~

TRUY CAP NHANH

27 4 Hocsinh ~  5.CSVC v 6 Céngcuhdtro ~




B. QUY TRINH CAC BUGC SU DUNG PHAN MEM

Cac bwoc

So do

Noi dung thuc hién

Budc 1

Chuén bj dit liéu

Céc trudng chuan bi thu thap cac thong tin, di
lieu dé chuan bi nhap vao phan mém, gom:

- Thdng tin vé Ho so trudng

- Danh sach c&c Lép hoc

- Hd so nhan sy

- H0 so hoc sinh

- Thdng tin vé stc khoe nudi dudng cua

hoc sinh

Budc 2

L

Str dung cac chirc ning cuia phan mém dé
nhap cac théng tin vé:

- Truong, L6p

- Nhansu

- Ho so hoc sinh

- Nhap két qua stirc khoe nudi dudng cua

hoc sinh

C6 thé nhap dit liéu tryc tiép tirng ho so trén
giao dién cua phan mém hoic sir dung céng cu
nhap tu file excel

Budc 3

Kiém tra dix
liéu

Kiém tra tinh ding dan cua cac dir liéu da

nhap vao.

- Néu sb liéu dang din thi thuc hién tiép
budc 4 bao céo sd liéu.

- Néu sé liéu sai thi quay vé budc 2 nhap
liéu dé chinh stra va bo sung.

Budc 4

\ 4

B&o c4o sé liéu

-C4c biéu miu bao cdo dau nim (cudi nam)
duoc tong hop khi kich nit “Lay dir liéu”.

- In cac bao cao phuc vu cong tac quan ly cua
nha truong khi kich nat « Xuit Excel”

- Gtri bao céo, dit liéu 1én Phong GDPT: Dé
gui toan bo bao cao cua Truong 1én Phong
GDDBH theo quy dinh, kich nat “Gii dir lieu”




C. HUONG DAN SU DUNG CAC PHAN MEM CUA HE THONG

PHAN I.NHAP DU LIEU

M0 ta: Chirc ning nhap liéu duoc thuc hién sau khichuan bi day dua cac dit liéu vé hd
so trudng, 16p, can bo, gido vién. Sau day la huéng dan Nha truong cach nhap dit liéu vao
CSDL MN-PT.

1. Thong tin trwong

1.1 Ho so truong

M0 ta: Hb trg nha trudng cap nhat day da thdng tin cua nha truedng va cap nhat thong
tin cac diém truong phu (néu co).

B 1. Hésotwing (3 @ m 2 |5
Tén trwomg: [11 | Mam non Anh Sao Email : [10] | mnanhsao@phucyen.edu.vn C6 str dung may vi tinh phuc vu quan ly va gido duc tré : 19
Ma trwong: [2] | 26244306 Website : ] Buoc két ndi Internet : 20] @
Loai hinh : [3] | Cénglap v Chuan qudc gia mic d¢ : [12] | Pat chuin mirc 1 v Co dién (i) : 21 %
Hiéu trwong : [4] | Pham ThiHanh Khu vy : [13] Do thi v Co ngudn nwoc sach : [22]
BT hiéu treong : [51 = 0868935694 Chinh sach viing : 14 13 v C6 céng trinh vé sinh : 23]
Quén/Huyén : [6] | Thanh pho PhicYén = v Viing dac biét KK : [15] C6 CTGD vé sinh déi tay : [24]
Phuong/Xa : [7] | Phuong Xuan Hoa v Treong quéc té : [16] C6 CTGD vé gioi tinh, phong chong bao lc, xam hai : [25]

Dién thoai : 8] C6 chi b Dang : nn €6 KH G.Dyc phong, chéng thién tai va img pho B.déi K.hau : [26]
Fax: &)} La trwong mé rong (super root) :

a. Cap nhat théng tin hd so truwong:

Tai day, hé thong di cap nhat nhirng théng tin co ban cho tirng don vi trudng. Nguoi

dung kiém tra lai thdng tin cua trudng, nhap va lya chon b sung thém cac thong tin nhu:
Thong tin cua Hiéu truong, SPT, sd Fax, website,.. lya chon thong tin twong @ng vé khu
vuc, chinh sach vung,.. va cac thong tin khéc.

Cac buac thyc hién:

Buoc 1:

Budc 2:

O

Kich vao danh myc 1. Théng tin trweangchon muc 1.1 Hé so' truwong
Cap nhat thdng tin hd so truong

Tén truong: Kiém tra tén truong phai khop véi tén duoc ghi trén gidy quyét
dinh thanh lap truong.

Loai hinh: Kich chon loai hinh cua truong chinh xac. Vi du truong cong lap
thi s€ chon loai hinh la Cong lap.

Hiéu truong: Nhap day du tén higu truong

S6 dién thoai hiéu truang: Nhap sé dién thoai caa hiéu truong

Quan/Huyén, Phuong/ Xa: Chon huyén, xa theo vi tri cua truong.

9



o Dién thoai: Nhap sé dién thoai cua nha truong.

o Email: Nhap thong tin email nha truong hop I€. Thong tin email nay lién quan
dén viéc cung cap tai khoan va mat khau, vi vay can phai khai bao chinh xéc.

o Website: Nhap thong tin website ctia nha truong.

o Chuan danh gia CLGD: Chon chuan danh gia CLGD ctia truong

o Khu vuc: Chon khu vuc cua truong

o Chinh séch viing: Chon chinh sach viing cua truong (néu co)

o Céc thong tin vung dic biét kho khin, c6 chi bd Pang, .... Tich chon néu

truong co.
Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

Lwu y: Nhirng treong thdng tin ¢6 [...] mau d6 1a nhitng théng tin bat budc, ngudi
ding phai nhap liéu day du.

b. Cép nhat thong tin diém truwdong: Hé thong hd tro don vi trudng cap nhat thong
tin cac diém truong phu néu co.

Danh sach diém treong phy Xéa diém trwdmg Thém méi diém trrémg

. —( R
1 mnbenthanh M&m non Bé&n Thanh 1 87 Suong Nguyé&t Anh, Bén Thanh, 1, Hd Chi Minh

Cac buéc thuc hién:
Budc 1: Tai dong danh sach diém truong phy, kich nit [Thém méi diém truong]

Budc 2: Giao dién thém mai diém trudng hién thi, nhap thdng tin cia diém trudong vao
bang.

=' CO SO DIF LIEU NGANH GIAD DUC VA DAD TAO G ® X

Ho so diém truérng chi tiét C4p nhat

Ma diem trwong : 1] mnbenthanhi

Tén diem trwong : [21 = MNB&n Thanh 1

Bia chi : [3] | 123 Ly Tw Trong - Phudng Bén Thanh - Quén 1

Khoang cach dén truéng chinh (km): [4] 5

Dién thoai : [51 0123456789

Phwong tién c¢é thé dilai : 6]

Dién tich (m2): [71 = 2000

o Mai diém truong: Nhap ma diém trudng viét lién khong dau.
o Tén diém truong: Nhap day du tén diém trudng phu
10



O

O

O

Dia chi: Nhap day du thong tin dia chi diém truong phu

Khoang cach dén diém truong chinh: Nhap s6 khoang céch tinh tur diém
truong chinh dén diém trudng phu (don vi tinh 1a Km).

bién thoai: Nhap sb dién thoai cua diém truong phu

Phuong tién c6 thé di lai: Liét ké cac phuong tién co thé di lai

Dién tich: Nhap sé dién tich diém trudng phu véi don vi tinh 13 m2.

Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

c. Sira diém truwong

- Tai diém truong cin sira kich biéu twgng cay bat ( ¢ ).
- Stra ndi dung thong tin va kich nat [Cap nhat] dé luu lai

d. Xéa diém trueong
- Chon diém trudong can x6a

- Kich nit [X6a diém trwdng], hé théng théng bao “Ban c6 mudn xéa’
- Kich nat [OK] dé déng y.

Luu y: Pé x6a diém trudng can dam bao cac yéu cau sau:

+ Khong c6 16p hoc nao thude diém truong can x6a. Néu cd thi quan tri vién phai sira
lai 16p hoc tai muc 2.1 Hé so 16p hoc.

+ Néu trudng da 14y bao cdo so liéu thi phai x6a s6 lidu, sau d6 xé6a diém trudong va
thuc hién lay lai sé liéu béo céo.

2. L6op hoe

MO ta: Chac nang 16p hoc cho phép nha truong khai bao va quan ly danh sach 16p hoc
ctia ndm hoc hién tai. Hé thdng hd trg 2 cach nhap hé so 16p:

- Céch 1: Nhap tryc tiép hd so 16p hoc vao phan mém
- Cach 2: Nhap tu file excel

2.1 Ho so 16p hoc

M0 ta: Day 1a cach khai bao truc tiép tirng hd so 16p hoc vao phan mém.

a. Cap nhat théng tin ho so 16p

Cac buéc thuc hién:

Budc 1: Kich vao danh muc 2.Lép hoc/2.1 Hé so 16p hoc.

Budc 2: Chon Nhom 16p, Nhém tudi va kich nat [Thém méi].

11



312 Thang |

0/  Choit ?h"' Nhém tré 3-12 Théng 2

] Z lLa La MNhom tré 3-12 Thang 30

Budc 3: Nhap day du thong tin 1op hoc.

Nhom 16p: Nhom tré Nhom tudi: 3-12 Thang

Giao y
o = Hoc 2 Lﬂf ME
vién chu bué.i.'n 3 ghép 2
nhiém 9 45 tudi

Nhom I&p (*) Nhom tré Lép MG ghép 2 dé tudi
Nhém tubi () 3-12 Thang v Lép MG ghép 3 do tudi
M3 16p (*) La1 Ban tri -
Tén I6p (%) La1 C6 tré khuyét tit =
ThiF tw (%) 3 Chwong trinh gido duc mam non
méi

Gido vién chu nhiém v . s A

: Chaon Chwong trinh cham séc giao duc
Hoc 2 budiingay C

Ghi Hiy

- M4 16p: Nhap ma I6p viét lién khong dau. Dé tién theo ddi, nén dit ma 16p tring vai
tén lop.

- Tén 16p: Nhap chinh xac tén l6p trong truong.

- Thu ty: Nhap s6 tha tu cac 1op tir 1 cho dén hét céc 16p hoc trong trudng.

Luwu y: Khi tao tén 16p dé tién cho viéc sip xép nén dé tén 16p 1a “La 17 thay vi “Lép

Lal”.

- Céc thong tin Hoc 2 bubi/ ngay, ban trd, cé tré khuyét tat, chuong trinh GD mam non
méi,...: tich chon néu cé.

Budc 4: Kich nit [Ghi] dé luu dit liéu.

b. Swa lép hoc

- Tai 16p cin sira kich biéu twong cay bat ( < ).
- Stra ndi dung théng tin va kich nat [Cap nhat] dé luu lai.

c. Xoa lop hoc
Budc 1: Chon 16p hoc can x6a

12



Budc 2: Kich nat [Xéa muc chonl.

Hé thdng bao ban chic chian mudn xoa, kich nit [Ok] dé dong y.

BB 21.Héso lophoc @
2
Xda lop Hoc 2 budi/ngay
Nhom lép: Nhém tudiz
Hoc 2 Ghép vao
Wmm budiingay £oPghep -
NTA1 NTA1 Nhom tré 25-36 Thang
S NTAZ NTAZ Nhem tré 25-36 Thang 2 v
3 s NTA3 NTA3 Nhém tré 25-36 Thang 3 ¢

*Luwu y: Hé thdng s& khdng cho x6a 16p hoc néu di xép mén hoc cho 16p hoic di nhap
hoc sinh cho l6p hoc. Vi vay trudc khi x6a hoac chirc nang x6a khong thanh cong, thi nha
trudng can kiém tra lai cac muc Xép mdn hoc cho khdi va Ho so hoc sinh xem ¢6 dit liéu
khong.

- Néu da xép mon hoc cho 16p thi can tich bo cac mdn hoc d6, sau d6 cap nhat va xda
l6p.
- Néu l6p da c6 hoc sinh thi can x6a hoc sinh, sau d6 xo6a 16p hoc.
2.2 Nhap lép hoc tir excel
M6 ta: Chirc nang nay cho phép nha truong nhap nhanh danh sach lop hoc tu file
excel vao CSDL MN-PT.
Cac buworc thuc hién:

Pé thuc hién dugc chirc ning ndy, ban phai tai file mau danh sach 16p hoc vé& may tinh,
t6 chtic nhap thdng tin 16p hoc vao file excel nay, cudi cung, tai dir liéu tir file excelvao
CSDL. Cac bud6c thuc hién nhu sau:

Truy cap vao muc 2.2 Nhap lép hoc tir excel.

Budc 1: Tai file mau excel

Mhdp danh sach I&p tir File Excel

« 1. Cac cot tidu d& mau do 1a bat budc
» 2. Cac cOt tiéu d& mau xanh khéng cin nhap
» 3. Khdng thay ddi, thém, xda cac cét trong file mau

Chon
Chon tép | Khéng c6 tép nao duoc chon cOt @&  Chon tétcd v
import

Budc 2: Nhap day du thong tin trén file excel
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A B & D E F G H | ] K

. . . z, - P . Ma gido vien chiu| Hoe 2 |Lop ghép | Lop ghép . .
Stt | Nhom lop | Nhom tuoi | Ma lop Ten lop | Thar tie T bud ingiy| 2 tudi 3 tudi Ban tra
1
2 1 |Nhémté [3-12Théng |HaiAul [HaiAul |1 x x
3| 2 |Nnémté [3-12Thing |HaiAu2 |[HaiAu2 |2 X X X

Trén file mau excel, gom day du cac truong thong tin lién quan dén 16p hoc. Nhap day
du thong tin 16p hoc vao file excel, dac biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat bugc phai
nhap).

- M4 16p: Nhap ma I6p viét lién khong dau. Pé tién theo ddi, nén dit ma lop tring vai

tén lop.

- Tén I6p: Nhap chinh x&c tén lop trong truong.

Luwu y: Khi tao tén 16p dé tién cho viéc sap xép nén dé tén I6p 1a “La 17 thay vi “Lép
La1”.
- M4 gi4o vién chi nhiém: Dya vao M4 gido vién phan mém sinh ra khi khai bao ho so
gido vién tai muc 3.1.
- Céc thong tin Lép ghép, ban trd, cé tré khuyét tat, chuong trinh GD mam non méi,....:
Tich x néu co.
Luu y: Khai bao chinh x&c théng tin 16p hoc va khéng co6 su trung lap gitra cac Iop
hoc.
Budc 3: Tai file excel 16p hoc 1én phan mém

Nhap danh sach lop tiv File Excel

+ 1. Céc cit tidu d& mau d6 13 bt budc
« 2 Céc cit tidu d& miu xanh khéng cin nhap
« 3. Khéng thay d6i, thém, xéa cac cdt trong file miu

FileMau-MN-Lop.xls Chon cét @& import | Chon tét ca Al Cipnhit

Thuc hién tai file excel va cap nhat theo cac budc trong hinh.

Tai thanh céng file excel 16p hoc, ngudi ding vao lai myc 2.1 Hd so 16p hoc dé kiém
tra lai.

Ddi vai truong hop hé théng béo 151 khi cap nhat 16p hoc tir excel, vi du hinh anh béo
15i:

Error

Cap nhéat thanh cdng 12/13 ban ghi!
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Truong hop ndy thay cd kich vao nat [Xem chi tiét] dé tai file excel bao chi tiét noi
dung 16i.

Chon tép | Khéng c6 tép ndo dwoc chon ERET Ién Chon cft dé import | Chon tét ca v Cép nhat Xem chi tiét
Ma gido
vién
chu
nhiém
2 Nhém tré 3-12 Thang haiau2 Hai Au 2 1
3 L&p mAu gido 3-4 Tubi gautrang1 GAu trang 1 3 0
A
3. Nhan sy

MO0 ta: Chirc nang nay cho phép nha truong nhap théng tin gido vién, nhan vién va
can bo quan 1y trong nha treong 18n CSDL MN-PT. Hé thdng hd tro 2 cach nhap hé so can
bo:

- Céach 1: Nhap tryc tiép tirng can bo
- Céach 2: Nhap danh sach can bo tu file excel
3.1 Ho so nhén sy

M@ ta: Chirc nang nay cho phép nha treong nhap théng tin gido vién, nhan vién va can
bo quan 1y trong nha treong 1én CSDL MN-PT. Hé thdng hd trg 2 cach nhap hd so can bd:
3.1.1 Ho so can b, gido vién

Cac bwérc thgc hién:

Budc 1: Kich vao danh muc: 3. Nhan su\ 3.1 Ho so nhan su\ 3.1.1 Hd so can b,
gido vién

Budc 2: Trén man hinh hién thi, kich nat [Thém méi].

Buéc 3: Nhap thdng tin cua gido vién: Thong tin ca nhan; Vi tri viéc lam, TCCD; Phu
cap; Pao tao, boi dudng; Panh gia, phan loai.

Céch nhap cac thong tin nhu sau:

a. Thong tin ca nhan:

Ho tén [11 | Nguyén Thanh Tam Dén téc [8] | Kinh
Ngay sinh [21 | o1/011985 Tén gido [91  Khéng theo tén gido nao
Giéi tinh Bl N v Qué quén 101 Tinh Hoa Binh v | Huyén Yén Thay
Trang thi CB [41 | Panglam vié v Xa Lac S§ ¥ | Khuphb, thén xém
CMININIGE ] | 856598574 La Boan vién ] La Pang vién M2 @
Email I6] | thanhtam@gmail com .
6 56 BHXH 3] = 25145652332
Bign thoa 71 | 0985256533

Luu y: Cac thong tin c6 mau d6 bat budc phai nhap

o Ho tén: Nhap day du ho tén theo thong tin ghi trong gidy khai sinh.
15



(@]

Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong gidy khai sinh.

Giai tinh: Chon mot trong hai gia tri Nam hayNir.

Trang thai CB: Chon trang thai can bg tuong tng véi thdng tin gido
vién dang cong tac hodc chuyén truong, hoac nghi huu. Mic dinh la
dang 1am viéc

CMTND/TCC: Nhap theo gidy chirng minh nhan dan duoc cap gan
nhat (hoac thé cin cudc néu co)

..Email: Nhap dia chi email, luru y email phai dung dinh dang va duy

nhat.

Pién thoai: Nhap sb dién loai, luu ¥ nhap dit liéu kiéu sé.

S6 56 BHXH: Nhap theo Sé s6 bao hiém xa hoi chinh.

Dan toc: Chon dan toc theo thdng tin ghi trong gidy khai sinh. Mic
dinh la dan toc Kinh.

T6n gido: Chon ton gido dang theo. Gia tri mac dinh la “Khong theo
ton gido nao”

Qué quan: Cho phép cap nhat tuan tu tir Tinh/Thanh phd, Quan/huyén,
Phuong/X4, dia chi. Sau khi chon Tinh/Thanh phé thi Quan/huyén
thuoc Tinh s& hién thi twong tng.

La doan vién, 1a dang vién: Tich chon néu co.

b. Vitri viéc lam, TCCD (Tiéu chuan chirc danh)

L. Vi tri viée 1am, TCCD

Vi tri viéc lam
Nhém chire vu
Hinh thirc hop déng
Ngay tuyén dung

Co quan tuyén dung

Il Phu cip

Nghé nghiép khi dirgre tuyén dung

Ngach/Hang

Ma s6

1l Do tao, bdi dudng IV. Bénh gid, phan loai
[14]  Canbd quanly v Nhiém vy kiém nhiém [28] | Chon v
[15] | Higu treéng v S.tiét thwe day trén tuan [29]
[16]  Hop ddng lam vigc v S tiét thirc k.nhiém trén tuin [30]
[171  05/04/2005 Da tap huan day KN séng [31] Day HSKT hoc hda nhap [32]
[18] Trudng MN Hiru Loi Day 1 budingay [33] Day 2 budi/ngay [34]

[24]  Sinh vién
[25] | Giaovién mam non hang IH v

[26] V.07.02.04

Vi tri viéc Iam: chon loai vi tri phu trach cua can b, giao vién

Nhém chire vu: Hién thi theo loai vi tri viéc da chon trén.

Hinh thtc hop dong: Chon loai hinh thirc hop dong di ky két véi don
Vi cong tac co tham gia dong bao hiém

Ngay tuyén dung, co quan tuyén dung: Ghi ngay dau tién va don vi c6
tham gia dong bao hiém xa hoi.

Nghé nghiép khi duoc tuyén dung: Ghi nghé nghiép trude khi duoc
tuyén dung di 1am viéc, vi du Sinh vién, hoc sinh, cong nhan, ké toan...
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c. Phucép

Ngach/Hang: Cin ctr theo Quyét dinh lvong dang hudng, chon tén
ngach trong danh sach.

M4 sé: Hién thi theo théng tin Ngach/hang da chon & trén.

Nhiém vu kiém nhiém: Tich chon nhiém vu kiém nhiém trong danh
sach néu co.

S tiét thuc day trén tuan: Nhap tong so tiét giao vién day trén tuan.

S6 tiét kiém nhiém trén tuan: Nhap tong sb tiét gido vién day kiém
nhiém trén tuan

Céc thong tin Pa tap huan ki ning séng, day hoc sinh khuyét tat hoc
hoa nhap, day 1 bubi/ngay, day 2 budi/ngay: Tich chon néu co.

1. Vi trf viéc lam, TCCD Il. Phy cdp

Mivc phu cép thu hit nghé (%)
Mirc phy cap tham nién (%)
Mivc phu cép wu dai nghé (%)

D.bién g.trinh lwong

Il Bao tao, béi duéng V. Danh gia, phan loal

[35] 8500 Bac lwong [39] Bac1 v
[36] Phan trém vwot khung (%) [40] 2500

371 Hé s lwong [411 234

pe |+ Ngay hwéng [42] | 05/07/2005

- Muc phu cap thu hat nghé (%): Nhap % phu cap thu hat cia can bo
- Mtc phu cip tham nién (%): Nhap % phu cap tham nién
- Muc phu cap uu dai nghé (%): Nhap % phu cip wu dai nghé

- Bac luong: Chon bac Ivong can b dang dugc hudng
d. Pao tao, bdi dudng

Vi tri viéc lam, TCCD |. Phu cép 1Il. Dao tao, béi dwémg IV. Dénh gid, phan loa
KQ B.dwéng t.xuyén [35] |Kha v Ngoai ngi¥ chinh [41] | Tiéng Anh v Chuyén nganh chinh [48]  Gido duc M&m non
T.dé c.mén n.vy [36] | Dai hoc sw pham v T.d6 D.tao N.Ngiv [42]  Trung cép v Trinh dg chinh [49]  Daihoc
T.do LLCT [371 | Chon Nhom C.Chi N.Ngi# [43] | Chimg chi trong nuéc v Co s& dao tao [50] Coso
T.d6 quan Iy GD 38] | Chon Loai C.Chi N.Ngi# [44] A v Chuyén nganh khac B C
Th.gia BD nghiépvu QLGD  [39]  Chon Piém N.Ngi [45] | Diém ngoai ngr + Trinh d6 khac [52] | Trinh d6 kha
Th.gia BD CBQL/GV cétcan  [40]  Chon Khung N.Lyc N.Ngi [46] Bac1 v Qu trinh D.tao B.dwéng 53] +

T.d6 tin hoc [47] | Chon

o Két qua bdi dudng thuong xuyén: Chon két qua bdi dudng cao nhét trong
danh sach hién thi

o Trinh d6 chuy@n mén nghiép vu: Chon trinh do chuyén mén cao nhat trong
danh sach hién thi

o Trinh d6 Iy luan chinh tri: Chon trinh d6 1y luan cao nhat.

o Trinh d6 quan ly gido duc: Chon trinh do quan ly gido duc cao nhat

o Ngoai ngt: Chon tén ngoai ngir chinh trong danh sach va trinh d6 ngoai ngir,

nhom chirng chi ngoai ngt, loai chirng chi ngoai nglr, khung nang luc ngoai
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ngit twong duong, diém ngoai ngir twong tng V6i trinh do co diém. Db voi
can bd co 2 ngoai ngir tro I18n thi nhap thém théng tin ngoai ngir va trinh do
vao bang qua trinh.

o Trinh d tin hoc: Chon trinh d6 tin hoc cao nhat.
o Chuyén nganh: Chon chuyén nganh dao tao cao nhat

e. Danh gia, phan loai

am, TCCD

BPanh gia vién chirc

Danh gia chuan NN CBQLIGV  [55] |+ Danh hi¢u phong téng 57 Ky luat B9+

I. Phu cép II. Dao tao, bdi duéng IV. Bénh gia, phan loai

[54] | Hoan thanh tét v Gido vién day gidi [56] Cép truong v Khen thwong 581 +

o O O O

Panh gia vién chirc: Chon mirc d6 danh gia vién chic

Panh gia chuan NN CBQL/GV: Bt budc phai chon két qua danh gia cua tirng
tiéu chi

+ Pbi vai gido vién nhap du 15 tiéu chi danh gia, Hiéu trudng nhap dua 18 tiéu
chi danh gia, Phé hiéu truong chi can chon nhitng tiéu chi (trong sé 18 tiéu
chi) pht hop vai nhiém vu duge phan cong dé danh gia

+ Pdi véi Higu truong, phién ban truong s& nhap két qua Ty danh gia. Két qua
danh gia cua Cap trén s€ thuc hién trén phién ban S¢.

+ Panh gid Hiéu truong trén phién ban So Gido duc tai Piéu hanh tac
nghiép/ 2. Quan Iy can bd Phong/ Panh gia chuan Hiéu trweéng Mam non.
Gi4o vién day gioi: Chon cap cao nhit va cta nim hién tai.

Khen thuong: Can ctr theo Quyét dinh hinh thirc cao nhat, nim khen thudng
Danh hi¢u phong tang

Ky luat

Budc 4: Kich nit [Ghi] dé hoan tat.

- Pé sira thong tin gido vién ban kich biéu tugng hinh cay but twong (rng véi gido vién

cAn sura

d

- Dé x06a thdng tin gido vién, ban tich & vudng tring trudc tén gido vién can sira va tich
nat [Xoa giao viény.

Luwu y: Pé x0a gido vién thi can phdi thyc hién xéa danh gid chuan NN CBQL/GV
(nNéu da nhdp) va bé nhiém vy kiém nhiém cua gido vién (néu c6). Ngoai ra, néu da

nhdp cac thdng tin bén trong ddu nhuw: Dién bién qud trinh lirong, qud trinh dao
ta0 boi dwdng, khen thirong, Ky lugt,...thi phdi bé céc thdng nay.
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3.1.2 Nhéap danh sach nhén su tir excel
M0 ta: Hé thong hd tro chic nang nhap nhanh hd so gido vién tir excel.

Cac bwéc thuc hign: Nguoi ding Tai file mau hozc Tai file mau kém dir liéu excel
vé may tinh, nhap liéu truc tiép vao file nay va tai 1én hé thong.

Q MOET  MAMNONANH SAO [ [eHERY g e ety v 2 [admin] Hockyl20182019 Hwomgdin M @

£ 1.Thongtintruong ~  2.Léphoc ~ =3 Nhdnsy ~ 9% 4. Hocsinh ~ 5.CSVC ~  6.Congcuhbtro ~

B® 3.1.2. Nhap danh sach nhan swtvexcel [ @  Mau diy da - Tai file mAu Tai file m&u kém di liéu

« 1. Huéng din bat macro trén file excel méu ( Bat budc)
8 @& mau do la bat budc

cét tiéu d& mau xanh khong cin nhap

« 4 Khéng thay ddi, thém, x6a cac cét trong file mau

Choose Files | No file chosen Chon c6t dé import | Chon tat ca

Khéng c6 ban ghi naol

Dinh dang file excel theo yéu cau sau:

s o . .
STT Ho tén E’]‘]"];‘ Ngay sinh | Trang thai CB §6 CMTND Pién thoai ;“ e ]t):: :1: Tinh Huyén
1 | Ngd Thi Van Anh N 23041984 1pang lamviec  [111111111 0978526254 14512 Kinh |Khéng | Tinh HoaBinh Huyén Da Bic
2 | Nguyén Thj Hai Anh Nit 020911970 |pang lamviec  [222222222 0978526255 14513 Kinh |Khéng |TiohHeaBinh Huyén Da Bic
5 | Nguyén Thi Phuong Anh Nit 19/05/1985  |pang lamviee  [3333333333 0978526256 14514 Kinh |Khéng |TiohHeaBinh Huyén Da Bic
4 | Nguyén Dic_Binh Nit 03/01/1979 |Dang lmvigc  |2149477148 0978526257 14515 Tay  |Khong |Tinh HoaBinh Fuyén Da Bac
5 | Nouy&n Thi Thanh Binh Nam | 30003/1979 |Pang lamviec  |965620963 0978526258 14516 Thai |Khéng |TinhHoaBinh Euyén Da Bac
6 | Pham Doan Chiém Nit 261101979 |Pang lam viec _ |218235222 0978526259 14517 Kinh |Khéng |Tinh Hoa Binh FHuyén Da Bic

. Muon
Trinh Quéc Cé N 12/08/1981 Tinh Hoa Biria .
7 | Trinh Quéc Céng am Dang lim vige  |1402091407 0978526260 14518 s |Kuone o Euryén Di Bdc
3 | Nouyén Quang Cuong Nit 06/04/1980 |Dang l3m visc 1703019704 0978526261 14519 Kinh |Khéng |Tinh Hoa Birh FHuyén Da Bic
9| Neuy?n Tién Diing Nam | 21/03/1980 |Dang lam viéc _ |525163519 0978526262 14520 Kinh |Khéng | Tinh Hoa Binh Euyén Da Bic

Trén file mau excel, gdm cac trudong thong tin co ban lién quan dén gido vién, nguoi
dung xem qua cach nhap dir lidu tai tirng cot da khai bio mau.

- Nhép day du thong tin dic biét nhirng cot c6 mau do (thdng tin bat budc phai nhap)

- Mot sb thong tin lién quan dén danh muc nhu: Giéi tinh, Trang thai CB, Dan toc,
Ton gido, Tinh, Huyén, X&: Can nhap chinh xéc theo cac théng tin danh muc da khai
b4o tai cac sheet (GIOI_TINH, TRANG _THAI CB, DAN_TOC, TON_GIAO,
TINH).

- Phong chit: Times new Roman ciia bang Unicode dung san. ...

Luwu y: Khai bao chinh xac théng tin giao vién va khéng c6 su trung lap gitra cac giao
vién.

Tai va dong b File excel Ién phan mém:
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=. 3.1.2. Nhap danh sach nhan sy tirexcel [ @ @ Mau day da v Tai file m&u Tai file m&u kém di ligu

1. Hudng ddn bat macro trén file excel miu ( Bt budc)
« 2. Céc cdt tidu d& mdu dé 1a bat budc
» 3. Cac cit tiéu d& mau xanh khéng can nhap

od. Khéng thay ddi, thém, x6a cac cét tro le mau
Chon tép | Khdng cé tép nao ducc chon Chon cét d& import | Chon tit ca v Céap nhét 3

- . Tinh/Thanh
STT | Hotén CMTNDITCC bién thoai . phé_(Theo

Quéan/Huyén_(Theo

qué quan) qué quan)

Pham
Naoc Bang

1 ngy NG 25/04/1991  lam 024729044 Kinh = Khéng
An viéc
Nguyén Bang

2 Thé Nam = 09/08/1988 lam 024087274 Kinh = Khéng
Anh vigc

Cac buérc thuc hién:

Budc 1: Kich vao danh muc 3.Nhan sy /3.1 Hé so nhan su/ 3.1.2 Nhap danh sach
nhan sw tir excel

Budc 2: Kich nat [Chen tép] dé chon file Excel trén may tinh.
Budc 3: Kich nat [Tai 1én].
Buac 4: Kich nat [Cap nhat] va xac nhan nhap danh sach.

Hé thdng théng b&o nhap danh sach gido vién thanh cong, dé kiém tra lai danh séch
gi4o vién vira nhap ngudi ding chon téi muc 3.1 Ho so' can b, gido vién.

3.1.3 Tim kiém ho so nhén sy

M0 ta: Cho phép tim kiém nhanh ho so gido vién dya trén mot sé cac thong tin nhu :
M4 gido vién, Ho tén gido vién, ngay sinh, giai tinh, dan toc, hinh thac tuyén dung...

Cac buérc thgc hién:

Budc 1: Kich vao danh muc 3. Nhan su/ 3.1 Hé so nhan su/ 3.1.3 Tim kiém ho so
nhan sy

Budc 2: Nhap thong tin tim kiém vao 1 hodc cac truong dir liéu twong wng

Budc 3: Kich nat [Tim kiém].

20



B2 3.4.3. Tim kiém hé so nhan sy | @ Xuét Excel S<|[F3

Ma gido vién: Ho tén gido vién: Gidi tinh: Chon
Trang thai can bé: Chon trang tha v Dantéc: Chon v Vitriviéclam: Chon
Nhom chirc vy: v Hinh thire hop déng:

R e e P T T S

3.2 Panh gia chuin nghé nghiép

M ta: Ho tro nha truong quan ly va thuc hién danh gia chuan nghé nghiép cho
CBQL/GV trén co so két qua ty danh gia cua gido vién, y kién cua dong nghiép va thuc tién
thuc hién nhiém vu cda gido vién thong qua minh chirng xac thuc, phu hop.

Hé théng hd tro 2 cach nhap chuin danh gia nghé nghiép:

- Cach 1: Nhap truc tiép tai muc 3.2.1 Nhap danh gia chuin nghé nghiép
CBQL/GV.

- Cach 2: Nhap tir file excel tai muc 3.2.2 Nhip danh gia chuin nghé nghiép tir
excel.

3.2.1 Nhap danh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV

M0 ta: HO trg nha truong quan 1y danh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV. Tai muc
nay ho tro nha truong nhap truc tiép danh gia chuan nghé nghiép cho CBQL/GV.

Cac buérc thuc hién:

Buwéc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Mam non. Kich chon muc 3. Nhan sw/
3.2 Panh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV.

B2 3.2. Danh gid chuin ngh& nghiép CBAL/GV 27163

Ma nhan su: Ho tén: Gidi tinh: Chon
Trang thdi can bd: Dan toc: Chon v Vi tri viec lam: Chon
Nhém chikc vu: v | Hinh thikc hop dong:

Banh
STT gia M3 gido vien Trang thai Vi tri viéc lam Hioh :‘ KeEhon KQCL';:::';“W KQ:’&::: n’m
CBALIG — c
1 =

Vién chirc HOLV

0101496730 Vurong Thi Kim Anh 25/06/1987 Dang lam viéc Kinh Gido vién khéng xdc dinh thoi Kha
han
Vién chirc HOLV
2 B E"E‘_ 0102002924 Vurong Van Chién 18/11/1975 Nam Bang Iam viéc Kinh Gido vién khdng xac dinh thdi ~ Kha Kha

han

Vién chirc HOLV
3 B B 0101497973 Duong Thi Clic 021211974 N Dang lam viéc Kinh Gido vién khéng xac dinh thai  Kha Kha
han
) Vién chirc HOLV
4 B E& 0101498321 Nguyén Thi Thiy Dinh  06/05/1983 N Dang lam viéc Kinh Gido vién khong xac dinh thoi  Kha Kha
han

) Vién chirc HOLV
5 B B 0101493601 Nguy&n Thi Dung 01/011978 N Dang lam viéc Kinh Gido vién khéng xac dinh thai  Kha Kha
han

Buéc 2: Kich biéu tugng phia ngoai cing canh STT dé stra Panh gia chuan
nghé nghiép CBQL/GV.

Buwéc 3: Giao dién hién thi c4c tiéu chi, noi dung danh gia va muc dat duoc, chon lan
lwot murc dat duwoc theo Ty danh gia, Cap trén danh gia.
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B® €O SG/ DI LIEU NGANH GIAO DUC VA DAD TAO =D
Danh gia nhan sy Két qua: Ty danh gia: ; Cp trén danh gia: *
Mirc dat dworc
No6i dung danh gia =
Tw danh gia Cap trén danh gia
1 Tiéuchi1 Bao dirc nha gido Tot A Chura danh gia A =
2 | Tiéuchi2 Phong céch lam viéc Kha A Chura danh gia A
3 Tiéuchi3 Phat trién chuyén mén ban than Tot A Chua danh gia A
4  Tiéuchi4 Xy dung k& hoach day hoc va gido duc theo huéng phat trién phdm chét, néng luc hoc sinh Tot A Chua danh gia A
5  Tiéuchi5 Sir dung phurang phép day hoc va gido duc theo hudng phét trién phdm chat. ning luc hoc sinh Tot A Chua danh gia A
6  Tiéuchi6 Kiém tra, danh gi theo hudng phat trién pham chédt. ning luc hoc sinh Kha A Chua danh gia A
7 Tiéuchi7 Tuwr vén va hé tro hoc sinh Tot A Chura danh gia A
8 Tiéuchi8 Xay dwng vén héa nha trudng Tot A Chua danh gia A
9§ Tiéuchi9 Thure hign quyén dan chi trong nha trudmg Tot A Chua danh gia A
10 Tiéu chi 10 Thure hién va xdy dung trudng hoc an toan, phéng chéng bao lue hoc dwéng Tot A Chua danh gia A
11 Tiéu chi 11 Tao dung mdi quan hé hop tic véi cha me hodc nguért gidm hé cila hoc sinh va cac bén lign quan Tot A Chua danh gia ¥ -

Luwu y: Bit bugc phai chon két qua danh gia cua tirng Tiéu chi.

~

- Pbi voi Hiéu truang, phién ban truong sé nhap két qua Tu danh gia. Két qua danh gia cua
n sé thuc hién trén phién ban Phong/ So.
- Panh gia Hiéu trudng trén phién ban Phong Gido duc tai Piéu hanh tac nghiép/ 2.3 Panh

-z

gia chuan Hiéu trwéng Mam non.

1.Quantiithéngbdo ~ 2. Quanl§ cén b Phong ~

8™ 2.3.Danh gia chuén Hiéu treéng Mam non <52
Trwong: Chon tnrong v Magido vién: Ho tén gido vién:
Gi6i tinh: Chon v | Trang thai can bo: Chon trang thdi v
Vi tri viéc lam: Can b quan Iy v Nhém chirc vy: Hiéu trudng v

Trudng Mam non Bic

1 E B | e 0801141006 Long Thi Thanh Huyén 2701978 | NG| Tay 0943203298  longhuyen33@gmail.com Pang lamviec | Tét
2 2 = = Z;‘:“""g MémnonThai  go010c3188  Binh Thi Dung 020021980 N&  Kinh 0968009771  dinhthidunggvmn@gmai.com Danglamvisc  Kha
3 B} 5. Mém non Yén Thudn 0800846364  Nguy&n ThiLan 240911982 NG Kinh 0964184684 Pang lam viec  Kha
@ | 4 B ES  MémnonMinhKhuong 0802092636  Nguy&n Thi Mai Phuong 20051980 N Kinh 0914827638 Panglamviec  Tét
@ | 5 =} B Mém non Phi Luu 0801989316 Nguy&n Thi Loan 08/0411979 N&  Tay 0986858560 ~ phuongloangv.79@gmail.com Pang lamvisc  Tét
6 B [ Mém non Tan Thanh 0802067251  Ta ThiDau 04011967 NG Kinh 0973898098 Dang lamviec  Tét
7 =} [ Mém non Binh Xa 0802009483 Vi Thi Kim Thoa 25041982 NG Kinh 0974223565  halinhtq08@gmail.com Dang lamvise  Kha
I B ES Mém non Yén Phi 0801450061  Dang Thi My Lién 301111980 N&  Kinh 0368257199 myliengv.80@gmail.com Dang lamvisc  Tét
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BPanh gia chuin nghé nghiép : Vi Thi Ngoc Dung (20/11/1967) Két qua: Ty danh gia: Tét; Cép trén danh gia: Cap nhat

Tiéu chi N6i dung danh gia =
Tw danh gia Cap trén danh gia
1 | Tiéu chi1 Bao dirc nghé nghiép Tot A Cheon danh gia v
2  Tiéuchi2 Tu twéng di méi trong lanh dao, quan tri nha trwdmg Tét A Chon danh gia v
3 Tiéuchil Nang luc phat trién chuyén mén, nghiép vy ban than Tot v Chon danh gia v
4 Tiguchi4 Té chirc xdy dung ké haach phat trién nha trsémg Tét v Chon dénh gia v
5 Tiéuchis Quan tri hoat ddng day hoc, gido duc hoc sinh Tot v Chon danh gia v
6 | Tiéuchib Quan tri nhén sy nha truéng Tét v Chon danh gia v
7 Téuchi7 Quan tri & chire, hanh chinh nha trudng Tét v Chon danh gia v
8 Tiéuchi8 Quan tri tai chinh nha trugng Tét v Chon danh gia v
9  Tiéuchi§ Quén tri co s& vat chét, thiét bi va cdng nghé trong day hoc, gido duc hoc sinh eia nha truéng Tot A Cheon danh gia v
10 | Tiéu chi 10 Quén tri chét lvong gido duc trong nha tredng Tot A Cheon danh gia v

Buwéc 4: Kich nat [Cap nhat] dé luu lai.
3.2.2 Nhap d4anh gia chuin nghé nghiép tir excel

M@ ta: Muc nay hd trg nha trudng nhap danh gia chuan nghé nghiép cho CBQL/GV
tur excel.

Cac buérc thuc hién:

Bwéc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Mam non. Kich danh muc 3. Giéo
vién/ 3.2 Panh gia chuan nghé nghiép/ 3.2.2 Nhap danh gia chuan nghé nghigp tir excel

Bwéc 2: Kich nit [Tai file mau kém dir liéu] dé tai file excel mau vé may.

Q 1. Thdng tin troéng ~ 2 Legphoc * ALE 3 Gidovien * ¥ 4 Hocsinh 5. CSVC - 6.Congcu hdtrgg ~

=. 3.2.2. Nhap danh gia chuén ng;|h€h nghiép tir excel ERERIEIUET Tai file mAu kém dif liéu

Chon tép | Khdng co tép nao duoc chon

Buwéc 3: Nhap day du cac tiéu chi danh gia ctia gido vién vao céc cot trén file excel
nhu sau:

- Hiéu truong: Nhdp ddanh gid chudn nghé nghiép tir tiéu chi 1 dén tiéu chi 18.

- Ph6 hiéu trudng: Chi can chon nhitng tiéu chi (trong s6 18 tiéu chi) phii hop véi
nhiém vu dwoc phan cong dé danh gid.

- Gio Vvién: Nhdp danh gic chudn nghé nghiép tir tiéu chi 1 dén tiéu chi 15.

- Céc 6 tiéu chi nhan céc gia tri: Tot, Khd, Pat, Chuwa dat, Chua ddnh gid (Khéng dp
dung cho Phé hiéu trwéng), Khong danh gid (Ap dung riéng doi véi Phé hiéu trucng).
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Ty dinh gid
TI| Manhin sy Hovitén | Giéitinh Ngdysinh  Vitrivitclm | Nhomehitcvy | ye) | res | rea | Tes | Tes | 106 | 107 | T8 | Teo |1e10|Ten |teaz | Te1s | Ters | Teis| ters | Teaz | Teas
1 (6200747428 O THI LIEU N 01/07/1967 |Can bé quan Iy [Higu truong Tét |Tot |Tot |Tét [Tt [Tt  |Tée [Tt  |Tét  |Tet  |Tét  |Tét  |Tot  |Tet  |Tét  |Tet  |Tet  |Tat
2 [6200747461 THAI THI HUE Nit 11/08/1973 |Cén b§ quan I Pho hiéu trwong 6t |Tét  [Téc  |vét  |Tée  |Tér  |Tér  |Tér  |Té  |Tér |Tét  |Tét |Tét  |Tét  |Tér  |Té  [Tée  [Tér
DUGONG THI
3 |6200747854 THANH HUE Nit 02/07/1991 |Gido vien Dat Pat Pat [Dat Dat [Dat Dat Pat Pat Dat [Dat Dat [Dat Pat Pat
NGUYEN THI
4 6201037736 |THU HA N 20/05/1976 | Gigo vién Khi |Khi |Khi [Khi |Khi [Khi |Khi |Khia |Khi |Khd |Khi |Khi |Khi |Khi |Khd
PHAN THI HONG T3 tréng chuyén
5 6201037745 HA Nit 01/03/1984 | Gido vien mén T6t  |Tét  [Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét
6 [6201037749 PHAM THI MUGI |Nit 12/06/1974 |Gido vien Dat  |Pat |Dat [Pat |Pat [Pat |Pat |Dat |Pat |Dat |[Dat |PDat |Pat |Pat |Pat
7 6201037750 |Y HRIT N 25/04/1971 | Gido vien Khi |Khi |Khi [Khi |Khi [Khi |Khi |Kha |Khi |Kha |Khi |Kha |Kha |Kha |Kha
8 [6201037758 DUY MINH SOAN |Nir 13/09/1972 | Gido vien Pat_ |Pat_ |[Dat [Pat |Pat [Dat |Pat |Pat |Par |Pat |Par |Pat [Par |Par  |Pat

Budc 4: Kich nat [Chon tép] dé chon file Excel trén may tinh. Sau d6 kich nat [Tai
Ién].

=. 3.2.2. Nhap danh gia chuéan nghé nghiép tir excel [ERETRIEEEN] Tai file mdu kém di liéu
Chon tép | Khing cd tép nao ducc chon Cap nhat 3

STT Ho tén Vi tri viéc lam

1 6200747428 V0 THI LIEU N 01/07A1967  Can ba quan Iy Hiéu trémg Tét Tt Tét Tht Tét
2 6200747461 THAI THI HUE Ni# 11/08/1973  Cén bé quén Iy Phd higu trudng  Tét Tt Tét Tét Tét
3 5200747854 Egg NGTHITHANH 02/07/1991  Gido vién Bat Dat Bat Pat Dat
4 6201037736 NGUYEN THI THU HA  N@ 20/05/1976  Gido vién Kha Kha Kha Kha Kha
5 6201037745 PHAN THI HONG HA N 01/031984  Gido vién ;"ﬁ:w”g chuyén | L Tét Tét Tét Tét
6 6201037749 PHAM THI MUYl N 12/06/1974  Gido vién Bat Pat Bat Pat Pat
7 6201037750 Y HRIT N 25/04/1971  Gido vién Kha Kha Kha Kha Kha
8 5201037758 DUY MINH SOAN N 13/08/1972  Gido vién Pat Pat Pat Pat Pat

Buwac 5: Kich nat [Cap nhat] va xac nhan nhap danh sach thanh céng.
4. Hoc sinh

MO ta: Chac nang nay cho phép nha trueong nhap thong tin hoc sinh trong nha truong
|én CSDL MN-PT. Hé théng hd tro 2 cach nhap hd so hoc sinh:

- Céch 1: Nhap tryc tiép tirng hoc sinh.
- Céch 2: Nhap danh sach hoc sinh tur file excel.

4.1 Ho so hoc sinh

4.1.1. Quan Iy hd so hoc sinh

Mo ta: Chirc ning nay cho phép nha trudng nhap truc tiép thong tin hoc sinh trong
nha trudng 18n CSDL MN-PT.

Nhom lép: Nhém méu gido
ll:lmmmmm“
ra L_d 0100005446 Nguyén Van An 121372015 MNam Kinh Bang hoc
2 ra |5=o" 0100005447 Nguyén Thi Bich 10/3/2015 N Kinh Bang hoc

Cac buworc thuc hién:
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Budgc 1: Chon phan mém Quan Iy gido duc Mam non. Kich vao danh muc 4. Hoc
sinh/4.1 Hé so hoc sinh/4.1.1 Quan Iy hd so hoc sinh

Budc 2: Chon Nhdm I6p, Lop va kich nat [Thém méi].

Budc 3: Nhap day du thong tin ciia hoc sinh: Thong tin ca nhan; Thong tin lién he,

gia dinh
Budc 4: Kich nit [Ghi] dé hoan thanh
I
Khéi hoc [11 | Nhém méu gido Tinh/Thanh phé [12] | Thanh phé Ha Néi
Lép hoc 2  Géu Quén/Huyén [13] | Quén BaBDinh
Ho va tén 3] Nguy&n Van Ar Xa/Phwéng [14] | Phu&ng Thanh Céng
Tén goi khac [4] Noi sinh (5]
Ngay sinh 5 10312015 4
Ma Hoc Sinh: 0100005446 g4y sin 51 1210312015 Ché & hisn nay 6]
Gibi tinh [6]  Nam
e
Trang théi hoc sinh [71 | Panghoc v ThéniXé {7
GniX6m
Ly do théi hoc 8] | Chon .
J ’ e |(Cher Sé dién thoai lién hé [8]
Dén téc [9] | Kinh v - =
(G {TY 1
Dan tgc trén giay KS [l
Quéc tich [11] | Viét Nam v
I. Théng tin ca nhan I1. Théng tin lién hé, gia dinh
Khu vire [20] | D6 thi Hoc sinh tuyén moi [23] C6 me dan téc [26]
Logi khuyét tat [21] | Chon Hoc 2 budi [24] Tré Ié&p bén tri [27]

Céach nhap cac thong tin nhu sau:

a. Thong tin chung:

- Céc thdng tin ¢6 [..] mau do 1a nhirng théng tin bat budc, yéu cau ngudi dung phai

nhap day du. Néu thiéu mot trong cac thong tin bt budc phin mém s& khong lru duoc.

v'Ho tén: Nhap day du ho tén ghi trong giay khai sinh.

v'Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong giy khai sinh. Luu ¥ ngay, thang
dinh dang bt budc 1 2 sb, nim 4 sé.

v Gigi tinh: Chon mot trong hai gia tri Nam hay Nir.

v/ Trang thai hoc sinh: Mic dinh 13 Pang hoc, nha truong cd thé chon lai trang
thai dbi véi nhitng hoc sinh dd nghi hoc hoic chuyén truong...Riéng hoc

sinh c6 trang théi thdi hoc thi can chon Iy do théi hoc.

v/ Tinh/Thanh phd, Quan/Huyén, Xa/Phudng: Nhap theo ho khau cua hoc sinh.
v Thi ty: Pay 1a s thi tu hién thi trén danh sach 16p cua hoc sinh.

b. Théng tin c4 nhan:
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I. Théng tin ¢i nhan Il. Théng tin lién hé, gia dinh

Khu vire [20]  Dé thi v Hoc sinh tuyén moi [23] Cé me dén toc [26]
Loai khuyét tat [211 | Chon v Hoe 2 budi [24] Tré 16p ban tri [27]
Béi twomg chinh sach [22]  Conliégt 5§ v C6 cha dan téc [25]

Mién hoc phi [22.1] ¥ Giam hoc phi [22.3]

Hé tro chi phi hoc tap [22.2] Hé tror dn trva [22.4]

- Khu vuc, Loai khuyét tat, d6i tuong chinh sach...: Nhap cac théng tin néu co.

- Ddi véi hoc sinh thudc dbi tuong chinh sach thi s& hién thi thém thong tin ché do
chinh sach nhu dugc mién hoc phi, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hé trg an
trura. Néu hoc sinh dugc huong cac ché do chinh sach nay thi nha treong tich vao.

c. Thong tin lién hé, gia dinh:

I Théng tin c4 nhan II. Théng tin lién h&, gia dinh

Tén cha [28] | Nguy&n Vin Thanh Tén me [311 | Nguy&n ThiHéng Tén nguéi B.Dau [34]
Nghé nghiépcha [28] | Céng nhin Nghé nghiégpme  [32] | Céng nhan N.Nghiép ngudi D.DAu  [35]

Namsinhcha  [30] 1989 Nam sinh me 331 1989 Nam sinh nguiri B4 [36]

- Théng tin lién hé, gia dinh: Nhap cac théng tin vé Ho tén cha, me, Nghé nghiép,
nim sinh hodc thong tin nguoi dd dau.

**Lyu y: Dé hd trg sinh ma hoc sinh thi théng tin cua me hoic thong tin ngudi do dau bat
budc phai nhap.

**Hwéng dan x6a hec sinh
Budc 1: Chon hoc sinh can xda.
Budc 2: Kich nat [X6a muc chen (TT lién quan)].

Hé théng bao ban chic chan mubn x6a, kich nat [Ok] dé dong y

BN 411.Quanlyhésohocsinh [0 @

o

Xda hoc sinh (TT lién quan)

Xuét Excel

Nhém Nhém méu gido i v Trang Chon trang thai
lorp: thai:
# [E 9502021947 L& Trén Kha Ai 12/9/2014 Kinh 4p G2y Duong x3 Lng Dién Ddng huyén Bang hoc
o Bang Hai
2 'I Vi IE__0|, 9502224494 Trinh Trwéng An 511112014 Nam Kinh Bénh vién da khoa Bac ligu Bang hoc

4.1.2 Nhap danh sach hgc sinh tir excel
M6 ta: Chirc ning nhap danh sach hoc sinh tir file excel hd tro nha truong nhap
nhanh danh séch hoc sinh tir file excel 1én phan mém.

Cac budéc thuc hién:
Budc 1: Kich danh myc 4.1.2 Nhap danh sach hgc sinh tir excel
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Budc 2: Kich nt [Tai file mau] dé tai file excel mau vé may.

E. 4.1.2. Nhap danh sach hoc sinh tirexcel [ @ Tai file méu

» 1. Hudng din bat macro trén file excel miu ( Bt budc)
« 2 Céac cét tidu d& mdu dé 13 bét budc

e 3 Cac cottiéu dé méau xanh khdng cdn nhap

» 4. Khéng thay ddi, thém, xda cdc cot trong file miu

Chon tép | Khdng cd té€p nao dugc chon Chon cdt dé import | Chon tét ca v

Budc 3: Nhap day du thdng tin hoc sinh cua cac 16p vao céac cot trén file excel, dic biét
c4c cot 6 mau do 1a nhirng thong tin bat bugc phai nhap.

e 3 3 e e
STT | Mils Ho tén Ngay sinh |Giéitinh| Trang thai HS | Ly do théihoc | DAntéc | Quéc tich o Sy

Ma'op ° e mg : ° ’ ! (Theo hi khiu) | (Theo hé khiu)

1 Gau Nguyén Vin An 12/03/2015  |Nam Pang hoc Kinh Viét Nam Thanh phd Ha N§i  |Quan Ba Dinh

2 Giu Nguvén Thi Bich 10/03/2015  |Nit Pang hoc Kinh Viét Nam Thanh phé HA Néi  |Quéan Ba Binh

3 Giu Hoang Vin Chau 01/01/2015  |Nam Pang hoc Kinh Viét Nam Thanh phé Hi N4 |Quan Ba Binh

4 Giu Phan Héng Duy 18/02/2015  |Nam Chuyén dén ki 1 Kinh Viét Nam Thanh phé HiN§i  |Quin Ba Binh

5 Géu Nguyén Thanh Xuin |04/06/2015 |Nam Pang hoc Kinh Viét Nam Thanh phd HA N§i  |Quin Ba Binh

6 Géu Mai Héng Anh 12/09/2015  |Nix Chuyén dén kg 2 Kinh Viét Nam Thanh phé HA N§i  |Quan Ba Binh

Trén file miu excel, gdm cac trudng thong tin co ban lién quan dén hoc sinh, nguoi
dung xem qua cach nhap dir liéu tai tirng cot da khai bio mau.

- Nhép day du thong tin dic biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat budc phai nhap).

- Mot sé thong tin lién quan dén danh muc nhu: Gidi tinh, Trang thai HS, Dan toc,
Tinh, Huyén, X&: Can nhap chinh xac theo cac thdng tin danh muc di khai béo tai
cac sheet (GIOI_TINH, TRANG_THAI, DAN_TOC, TINH).

- Phdng chit: Times new roman cia bang Unicode dung san.

- Cot M4 I6p: Nhap chinh x4c ma 16p nhu d3 khai bao tai muc 2.1 H6 so 16p hoc

- Ngay sinh: nhap theo dinh dang ngay thang nim, yéu cau ngay 2 chir s6, thang 2 chir
s6, nam 4 chit s6. Vi du 02/03/2015.

- Gi6i tinh: Nhap chinh xac theo danh muc da hudéng dan tai sheet GIOI_TINH
Néu nhép gié tri ngoai danh muc, hé thong s& béo 15i va yéu cau nhap lai

- Cot Ly do thdi hoc nhap néu trang thai hoc sinh Ia thai hoc.

- Théng tin tinh, huyén, x4 nhap theo ho khau cua hoc sinh.

- Céc thong tin v& hd tro chinh sach nhu mién hoc phi, giam hoc phi tich x néu co.

- Hoc sinh tuyén mai duoc tich x ddi véi nhitng hoc sinh bat dau dén truong vao ky
khai giang.

- Nhap Céc thong tin vé Ho t&n cha, me, Nghé nghiép, ndm sinh hodc thong tin nguoi
dd dau.
Dé hd trg sinh ma hoc sinh thi thdng tin cua me hoic thong tin ngudi d& dau bat budc
phai nhap.
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- Danh sach hoc sinh nay c6 thé 1a danh sach hoc sinh ctiia mét 16p, c6 thé la danh sach
hoc sinh cua toan truong tuy thuoc vao viéc cap nhat dir lieu trén excel cua nha
truong.

- Nhap xong thong tin trén excel, kich Iuu di li¢u

** Lwu y: Khai bao chinh xac théng tin hoc sinh va khéng c6 su trung lap gitra cac hoc
sinh.

Budc 4: Quay tré lai phan mém, Kich nit [Chen tép], chon dén file excel miu, kich nat
[Tai lén].

Tai va dong b File excel Ién phan mém:

BE 4.1.2. Nhap danh séch hoc sinh tirexcel (0 |@| WRERCLET

« 1. Huwdng din bat macro trén file excel mu ( Bat budc)
= 2. Céc cft tigu dé mau dé 1a bét budc

« 3. Cac cit tiéu d& mau xanh khéng cin nhép

« 4 Khéng thay ddi, thém, xéa cac cit trong file méu

Chon tép | Khong co tép nao duoc chon ﬁ(}hon cét dé import ' Chon tt ca v Cap nhat 3

STT a Tinh_(Theo | Huyén_(Theo | Xa_(Theo
ho khéu)

P : Phuéng
: Nguyen o Ban ) Viét Thanh pho . . N Bé
1 Gau I 12032015 Nam g Kinh 1M P® Quan Ba Binh  Thanh .
Van An hoc MNam Ha Ngi . thi
Céng
Nguyén o Phurérng Khuyét
: Ban Viét Thanh pho Bé
2 Gau  Thi 10/03/2015 N 9 Kinh ) L0l Quén Ba Binh  Thanh ) tat van
. hec Nam | Ha Nai . thi .
Bich Céng déng

Bwéc 5: Kich nit [Cap nhat], Hé thdng bao: ban ¢ chic chin mudn cap nhat di
liu
- Kich Ok dé d¢ong ¥ va cho hé thong phan hoi théng tin dir liéu duoc tai 1én.

- Néu thdng bao hién thi mau xanh véi ndi dung: D3 cap nhat thanh coéng, nha truong
m& lai muc 4.1.1 HO so hoc sinh dé xem danh sach.

- Néu thdng bao hién thi mau do véi noi dung: Ldi, Nha truong kich ndt [Bang két qua
import] dé xem ndi dung nhap 15i.

4.1.3 Sip xép hoc sinh (Alphabet)
M0 ta: Chic ning cho phép sap xép hoc sinh theo thir ty hién thi cia cac hoc sinh
trong 16p.

Cac bwérc thgc hién:
Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Mam non. Kich vao danh muyc 4.Hoc

sinh/4.1 Ho so hoc sinh/4.1.3 Sip xép hec sinh (Alphabet).
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Budc 2: Kich chon Nhém 1op, Lop, Tiéu chi sip xép.

Budc 3: Kich nat [Sap xép Alphabet theo 16p chon] hoic [Sidp xép Alphabet tat ca
cac lop] dé thuc hién viéc sap xép.

Budc 4: Kich nit [Lwu dir liéu] dé hoan tat.

BB 4.1.3. S3p xép hoc sinh (Alphabet) @ 4 s3p xép Alphabet theo Iop chon | S&p xép Alphabet tét ca cac Iop 2l I,
Nhom lép: 0 Nhém méu gido v Lérp: Géu v Sap xep theo: Tén, Ho dém
nE““ Ngay SInh mm“

0100005446 Nguyén Van An 121372015 Kinh Bang hoc

2 EO‘, 2 0100005447 Nguyén Thi Bich 10/3/2015 N Kinh Bang hoc

3 [E 3 0100005453 Hoang Vin Chéu 111/2015 Nam Kinh Pang hoc

4 [E 4 0100005454 Phan Héng Duy 18/2/2015 Nam Kinh Chuyén dén ky 1

5 Eq, 5 0100005455 Nguy&n Thanh Xuin 4/6/2015 Nam Kinh Bang hoc

6 [ 6 0100005456 Mai Héng Anh 12/9/2015 N Kinh Chuyén dén ky 2

4.1.4 Tim kiém danh sach hoc sinh
M0 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong tim kiém nhanh hé so hoc sinh dya trén mot

s6 cac thong tin nhu: M3 gido vién, Ho tén gi4o vién, ngay sinh, gigi tinh,...
Cac bworc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Mam non. Kich vao danh muyc 4. Hoc
sinh/4.1 Ho so hoc sinh/4.1.4 Tim kiém danh sach hoc sinh.

Budc 2: Nhap thong tin tim kiém vao 1 hodc cac truong dir liéu twong wng.
Budc 3: Kich nat [Tim kiém].
B® 4.1.4Tim kiém danh sich hoc sinh @ Xudt excel B[22

Nhom/lép: ~Tét ca- v | Nhom tudi: Chon v Lop: ~Tét ca-- v
Ho tén: D6i twong chinh sach: Chon doi trong chinh séch v Dan téc: —Tat ca— v
Trang thai hoc sinh: Chon trang théi v Ché d6 mién giam: Chon ché d6 mién gidm M rong tim kiém
N Y N N
Vanh khuyén 2637804159 Trén Birc Anh 16/02/2016 Kinh Bénh vién Phy San ha Néi Bang hoc
lg_‘q 2 Vanh khuyén 2637804160 Nguyé&n Xuan Anh 03/02/2016 Nam Kinh Bénh vién Phu San Trung wong Bang hoc
EE 3 Vanhkhuyén 2637804158 Nguy&n Tra Anh 19/04/2016 NG Kinh ;f&‘c' ¥ 1 & Cao minh - Phic Yeén - Vinh Bang hoc
|5=‘Q 4 Vanh khuyén 2637804149 Dinh Viét Anh 10/12/2016 Nam Kinh Bénh vién Phu San ha N&i Pang hoc
|5=c‘>\ 5 Vanh khuyén 2637804196 BPao Birc Binh 30/01/2016 Nam Kinh Bénh vién Phu San ha Noi Pang hoc
E{ 6 Vanh khuyén 2637804154 Nguyén Thanh Huy 03/09/2016 Nam Kinh Bénh vién Da khoa khu vurc Phic Yén Pang hoc

4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén dén

4.2.1 Quan ly hoc sinh chuyén 16p
M@ ta: Cho phép chuyén 16p cho hoc sinh tir 16p nay sang 16p khac.

Cac buorc thuc hién:
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Budgc 1: Chon phian mém Quan ly gido duc Mam non. Kich vao danh muc 4. Hoc
sinh/4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén d@én/4.2.1 Quan ly hec sinh chuyén lép.
Budc 2: Chon nhém 16p, 16p ¢6 hoc sinh can chuyén 16p.
Budc 3: Tai cot 16p chuyén sang cua hoc sinh can chuyén tich chon 16p hoc chuyén
dén twong Ung.

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan tat.

4.3 Quan ly strc khée nuéi duwdng
M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha truong nhap thdng tin vé stc khoe nudi dudng
cua hoc sinh 18n CSDL MN-PT. Hé théng hd trg 2 cach nhap dit liéu:

- Céch 1: Nhap stc khoe nudi dudng tryc tiép tirng hoc sinh.
- Céch 2: Nhap strc khoe nuéi dudng tu file excel.

4.3.1 Nhap két qua strc khoe nudi dwdng
M0 ta: Cho phép nha truong nhap truc tiép thdng tin vé sic khoe nudi dudng cho
tré. Kénh ting truéng va biéu dd ting truéng cua tirng hoc sinh.

Cac buwérc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Mam non. Kich vao danh muc 4. Hec
sinh/4.3 Quan ly sirc khée nudi duwdng/4.3.1 Nhap két qua sirc khée nudi dudng.

Budc 2: Chon Nhom 16p, Lop can nhap dit liéu.

Budc 3: Tich chon va nhap céc thong tin Kham sic khoe dinh ky, theo ddi bi¢u do
can nang, Kénh tang trudng can nang,...

Budc 4: Kich nit [Cap nhat] dé hoan tat.
.. 4.3.1. Nhap két qua sirc khde nudi dudng | @ W

Nhém lop: Lép méu gido Lop: Géu

Kham sirc " - o " Theo déi Suy dinh Tré bi phéi, AR
Gidi tinh ILhne dlnh bidu rln cén L= tang‘m.mng can bidu dé dwong thé | ia cl\ay hé Tre_h! hel:lh
néng s béo phi
chiéu cao thap coi hip

1 Nguyén Vin An 12/03/2015 Nam L Kénh suy DD thénh ¥ i

2  Duong Thi Thu Ha 010172017 NiF td T Kénh cinndngcas v ¥ [

4.3.2 Nhap két qua strc khoe nudi dwdng tir Excel
MO ta: Cho phép nha trudng nhap nhanh thong tin tur file Excel vé siic khoe nudi
dudng cho tré, kénh ting trudng va biéu do tang trudng cua tirng hoc sinh.

Cac budéc thuc hién:

Budc 1: Kich danh muc 4.3.2 Nhap két qua sirc khée nudi dudng tir Excel
Budc 2: Tai file excel mau vé may.
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E. 4.3.2. Nhap két qua strc khoe nuéi dwéng tiv Excel

1. Hwéng dén bt macro trén file excel miu ( Bt budc)
2. Céc cft tiéu dé& mau dd 1a bét budc

3. Cac cft tidu & mau xanh khéng cin nhap

4. Khéng thay ddi, thém, xda cac cét trong file miu

Chen tép | Khong cd tép nao dugc chon Chon cdt dé im port | Chon tit ca v

Budc 3: Nhap day da théng tin két qua nudi dudng cua hoc sinh cac 16p vao cac cot trén file
excel, dic biét cac cot co mau do la nhitng thong tin bat budc phai nhap.

i . . . _ . | Kndm sirc khée |Theo dai biéu dd . ) Theo dai biéu dd|
STT | Malop (Mai hoc sinh Ho tén Ngay sinh dinh ky cin ning Kénh ting trweong chidu cao
1 Gau 0100005446 |Nguyén Vin An 12/03/2015 Kénh suy DD thé nhe can
2 Gau 0100005447 |Nguyén Thi Bich 10/03/2015 Kénh can ning cao hon tdi
3 Gau 0100005453 |Hoang Vin Chan 01/01/2015 Kénh suy DD thé nhe can
4 Gau 0100005454 |Phan Héng Duy 18/02/2015 Kénh can ning cao hon tdi
5 Gau 0100005455 |Nguyén Thanh Xuin 04/06/2015 Kénh suy DD thé nhe can
[ Gau 0100005456 |Mai Héng Anh 12/09/2015 Kénh can ning cao hon b

Trén file mau excel, gdm cac trudong thong tin co ban lién quan dén sic khoe nudi
dudng, nguoi diing xem qua cach nhap dir liéu tai tirng cot da khai bao mau.
- Nhép day du thong tin dic biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat budc phai nhap).
- Thong tin Kénh ting truéng: Can nhap chinh xac theo cac théng tin danh muyc da
khai béo tai sheet (DM_KENH_TANG_TRUONG).
- Phéng chit: Times new Roman ciia bang Unicode dung san. ...

Bwéc 4: Quay tro lai phan mém, Kich nat [Chen tép], chon dén file excel mau, kich nit
[Tai lén].
Buéc 5: Kich nit Cap nhat, Hé théng bao: ban c6 chiac chan mudn cap nhat dit liéu

Kich Ok dé dong y va chd hé théng phan hdi thdng tin dit liéu duoc tai lén.

Néu thdng bao hién thi mau xanh véi noi dung: D3 cip nhat thanh cong, nha trueong
mé lai muc 4.3.1 Nhap két qua siec khée nudi dwdng.

Néu thdng bao hién thi mau d6 véi noi dung: L6i, Nha trudng kich nat [Bang két
qua import] dé xem ndi dung nhap I3i.

4.4 Quén Iy hoan thanh chwong trinh mim non

Mo ta: Chirc ning nay cho phép nha truong quan ly va xuat bao céo danh sach hoc
sinh hoan thanh chuong trinh mam non.

Cac buéc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan Iy gido duc Mam non. Kich vao danh muc 4. Hec
sinh/4.4 Quan Iy hoan thanh chwong trinh mam non.

Budc 2: Chon 16p, chon hoc sinh thanh chuong trinh mam non.
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Budc 3: Kich nit [Lwu] dé hoan thanh.

B® 4.4.Quén Iy hoan thanh chwong trinh mam non | @ Luru Xuét Excel P i
Lop: Thtca- b v Trang thai: Titca- () v

Hoéan thanh
CT Mam

Ho tén Ché & hién tai

1 Gau Dwong Thi Thu Ha 01/01/2017 N Kinh elﬂ
2 Géu Mguyén Van An 12/03/2012 Nam Kinh ]
3 Gau Nguy&n Thi Bich 10/03/2012 N Kinh O
4 Gau Hoang Van Chau 01/01/2012 MNam Kinh O
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PHAN II. KIEM TRA DU LIEU

M0 ta: HS tro nha truong kiém do thong tin d3 nhap trong phan I & dam bao dir liéu
khi giri 1én Phong GDPT ddy di va chinh xac. D& 1am viéc nay, nha trudng can in cac biéu
théng ké va thuc hién kiém do sé liéu.

6. Cong cu hd trg

6.1. Thong ké 16p hoc
M0 ta: Chirc ning nay hd tro thong ké danh séch 16p hoc va cac thudc tinh vé 16p hoc
d3 nhap trén phan mém.

B2 6.1. Théng ké Ip hoc ilis

NHOM TRE Bidu db théng ké I6p hoc Nha tré: TONG SO
0%
0%
Loai nhém tré Téng sé 312 thang 13-24 thang 25.36 thang
o o oo
m 3-12 thang
1 TONG SO 1 0 0.00 0 0.00 1 100.00 ® 13-24 théng
W 2536 thang
2 Nhém ghép 0 0.00 0.00 0.00
3 Nh6m ban tri 1 0 0.00 0 0.00 1 100.00
4 Nhém 2 budiingay 1 0 0.00 0 0.00 1 100.00
5 Nhom c6 tré khuyét tat hoc hoa nhap

100%

6.2. Thong ké gido vién

6.2.1. Thong ké ddi ngii nhin su theo trinh dd dao tao
M0 ta: Chirc ning nay hd trg don vi thdng ké, xuat béo cdo thng ké doi ngii nhan su
theo trinh d dao tao.

B® 6.2.1. Théng ké dgi ngii nhan sw theo trinh g dao tao [
hon hinh thir

Vi tri vigc lam: Chon v Hinh thire hop déng:
Dan téc: Chon dén toc v Gigi tinh: v
Téng 6 (CBAL, GV, NV) Paihocsw | Daihoc&Co Cao dén, Cao dé 6 3 ip&Co
o y ai ho ai ho 2 gsw | Caoding&Co A Trung cdpsw | Trung cép & Co ;
- Beu jliocek pham CCBDNVSP Cazding, pham CCBDNVSP Iy chy pham CCBDNVSP B
1 15 0 0 0 12 0 0 0 0 0 3 0 0

6.2.2. Thong ké ddi ngii nhan sy theo vi tri viée 1am
M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng thong ké doi ngii nhan sy theo vi tri viec lam.

B 6.2.2. Thdng ké dgi ngi nhan sy theo vi tri viéc lam 24|83

H.thirc hop ddng: | Chon hink thirc hop déng v Giditinh: Chon gidi tinh v Dantéc: Chon dén téc v

Tubi tir: Dén tudi:

- I ™ S
Téng s6 (CBAL, GV, NV) - - . - -
15 1 2 10 2 8 2 0 0 0 [] 2

6.2.3 Thong ké nhan sy theo hinh thirc hop dong

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha treong thdng ké doi ngii nhan su theo hinh thirc
hop dong.
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B 6.2.3. Théng ké ddi ngii nhan s theo hinh thic hop déng T3

Vi tri viée lam: Chon vi tr viéc lam v Dantoc: Chon dén tc v Giditinh: Chon giéi tinh v
Hinh thirc hop déng
Téng sé (CBQL, GV, NV) Vién chisc HDLV xac | Vién chirc HDLV khon,
g 2 - - N i o % . &
dinh thoi han xic dinh thas han Hop déng trén 1 ndm | Hop déng dwi 1 ndm Nghi dinh 68 Thué khodn Chwa chon hop déng
1 15 0 15 0 0 0 0 0 0

6.2.4 Thong ké can bd quén Iy theo chuin nghé nghiép

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha treong thong ké can bo quan 1y theo danh gia
chuan nghé nghép, thng ké xép loai chung theo hinh thirc ty danh gia va danh gia cap trén.

Xuét Excel il

B 6.2.4. Théng ké Cén b Quan Iy theo chuin nghé nghiép

T danh gia
Chirc vy
TC4 TC5 TC6 Tcr TC8 TC9 | TC10 | TC11 | TC12 | TC13 | TC14 | TC15 | TC16 | TC17 | TC18
1 Pham ThiHanh Hiéu truong Tét | Tét  Tét Tt Tt  Tét  Tét  Tét | Tét | Tet  Tét  Tet  Tét  Tét  Tét
ria e Chua Chua Chua Chra Chua Chua
2 Nguyén ThiLién Huong * | e T6t  T&t T8t ganh  Tét danh danh  Kha | Tét  Tét  Tét Kha Tét Tt  T&t Kha Kha Kha Tét danh  danh  danh
9 gia gia  gia ga ga g
BB G Chua Chua  Chua Chua Chua Chua
3 Nguyén Thi Qué ® | i Tét  Tét Tét danh Tét danh danh  Kha  Tét  Tét  Tét Kha Tét Tét Tét | Kha Kha Kha Tét danh danh danh
9 gia gida  gia gia  ga gia

6.2.5 Thong ké gido vién theo chuin nghé nghiép

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha treong thdng ké gido vién theo danh gia chuan
nghé nghép, thong ké xép loai chung theo hinh thirc ty danh gia va danh gia cap trén.

B 6.2.5. Théng ké Gido vién theo chudn nghé nghigp ra

Ty dénh gia ap tré
Gido vién
TC3 | TC4 TC6 | TCT TC9 | TC10 | TCH | TC12 | TC13 | TC14 | TC15 loal TC3 | TCa | TC5 | TCe | TCT | TCB
chung
é Kha

Ding Thi Quynh Nhung

Nguy&n Thi Thuong

1 LuuNgoc Anh Kna  Kna  Kha Kha
2 Ngb NgocBich Kha Khd Khdi Kha Kha Khda Kha Khd Kha Kha  Pat  Dat Dat Dat Dat Khia Khdi Khd Kha Kha Khda Khd Kna  Kha
3 D3 ThiChung Tét | Tét  Tét T  Tét | Té  Tét  Tét  Tét  Tét Kha Kha Kha | Kha | Kha | Tét | Tét | Tét Tt  Tét | Tét  Té  Tét  Tét
4 Nguyén Thi Thu Ha Tét  Tét Tt Tét Tet Tét Tét Tot Tht Tét Kha Kha Kha Kha Kha  Tét  Tét Tét Tét Tet Tet  Tét  Tat  Tét
5 Trén Thi Hidu Tét | Tét | Tt Tét Tét Tét Tét Tét Tét Tét Kha Kha Kha | Kha Kha | Tét  Tét Tét Tét  Tet  Tet  Tet  Tat  Tét
6  Ding ThiHoa Kha Khd Khdi Khd Kha Khda Khda Khd Khd  Kha  Pat  Dat  Dat Dat Dat Khda Khdi Khd Kha Kha Khda Khi Khd  Kha
7
8
B

Pham Thi Bién Thay

£ IV I BV T VR VR S

10 Nguy&n Thi Xuin

6.3 Thong ké hoc sinh

6.3.1 Thong ké s6 lwong hoc sinh
M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha truong thong ké sé lwong va ti 1é % hoc sinh
cac l6p trong nha truong theo Dan toc, gidi tinh,dién chinh sach...

Cac buérc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan Iy gido duc Mam non. Kich vao danh muc 6. Céng
cu hd tro\ 6.3 Thdng ké hoc sinh\ 6.3.1 Thang ké sé lweng hoc sinh.

Budc 2: Chon tiéu chi bat ky can thong ké.

Budc 3: Kich nit [Tim kiém] va [Xuét excel] dé lru bao céo.
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BB 3.1, Théng ké sé lvong hoc sinh Xudt excel o e

Dan toc: Chon dén téc v | Gibitinh: Chon gici tinh v | Diénchinhsach:  Chon dién chinh sdch v
e ————— B hing 6 6 uong o s wong i o S0
STT a2 Ts 0%
o 1.11%
3 8 T L . s s L
sinh SL SL el s SL SL
(%) (%) £l (%) /o
: : 32.91% W 3-12thang
1 Mém non Anh Sao 234 26 0.00 000 26 111 208 48 2051 83 3547 77 3291 ® 13-24 thang
20.51% ® 25-36 thang
2 TONG 234 26 0.00 000 26 1111 208 48 2051 83 3547 77 3291 34 tudi
B 4.5 tudi
W 5-6 tudi

3547%

6.3.2 Thong ké tré em trong do tudi

M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha truong théng ké sé luong tré em trong do tudi
theo dién chinh sach, dan toc, gidi tinh ...

Cic bwéc thuc hién: Thao tac twong ty muc 6.3.1 Thong ké so lweng hec sinh.

B¥ 6.3.2. Théng ké tré em trong d6 tui 4|3

Dan téc: Chon dén téc v Giéitinh: Chon gidi tin v

Tre em nha tré Tré em méu gido
Tm 3 12 Tré 13 24 Tré 25 36 Tré tip 36 thang
Bl mo.

1 Vanh khuyén 0 2 9 0 0 0 0
2 Hoamy 1 0 0 0 0 0 0 0 0 20 7
3 Hoa my 2 0 0 0 0 0 24 0 0 0 16 8
4 Hoamy 3 0 0 0 0 0 26 0 0 0 18 8
5 Soncat 0 0 0 0 0 27 0 0 23 4 0
6 Sonca2 0 0 0 0 0 29 0 0 23 6 0
7 Sonca3 0 0 0 0 0 27 0 0 17 10 0
8 Vang Anh 1 0 0 0 0 0 24 0 22 2 0 0
9 Vang Anh 2 0 0 0 0 0 24 0 22 2 0 0
10 TONG 26 0 2 15 9 208 0 44 67 74 23

6.3.3 Biéu d6 théng ké hoc sinh hoan thanh chwong trinh MN
M0 ta: Churc ning nay cho phép nha trudng thdng ké sé lwong hoan thanh chuong
trinh mam non theo dién chinh sach, dan toc, giGi tinh ...
Cic bwéc thuc hién: Thao tac twong ty muc 6.3.1 Thong ké so lweng hec sinh.

Dién chinh sach: Chon dién chinh séch v  Dantéc: Chon dén téc v Giéitinh: Chon gidi tinh v

P . 5 Hoc sinh chra HTCT Mam . R i
Tong s6 HS 5.6 tu6i Hoc sinh HTCT Mam non Biéu G5 TK HS HTCTMN truéng Mam non Anh Sao
0%

STT
1 Mam non Anh Sao 77 100.00
S ® Hoc sinh HTCTMN
2 TONG 77 100.00 0.00 0.00 0.0 = Hoc sinh khuyét tat HTCTMN

100%

® Biéudd HSHTCTMN © Biéu db HS chua HTCTMN

6.3.4 Thong ké hoc sinh theo dién chinh sach

M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha trudng théng ké sé Iwong hoan thanh chuong
trinh mam non theo dién chinh séch, dan toc, gisi tinh ...

Ciac bwéc thuc hién: Thao tac twong tu muc 6.3.1 Thong ké sé lweng hec sinh.
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B2 6.3.4. Théng ké hoc sinh theo dién chinh sach 24|13

Dién chinh sach: Chon dién chinh sach v Dantdc: Chon dén téc v Gi&itinh: Chon gi6i tinh v

Tong s6 HS

dign chinh sich Chia ra Biéu db thdng ké dién C"é’o'/? sach truong Mam non Anh Sao
STT A = z 0%
312 thing 13.24 thing 25.36 thing 34 wéi 4516 5.6 twéi 5
sL | TL@) 0%
” y Y o y y %
1 Méam non Anh Sao 234 0 000 0 000 0 000 0 000 0 000 0 000 0 000 0% 1352 a0y
2536 thang
3- 4t
W 4-5t
u5-6tudi
 Khic

100%

6.4 Chuyén ho so 1én nim hoc méi

M0 ta: Churc ning nay hd tro nha trudng thuc hién chuyén dit liéu, ho so 16p hoc, hoc sinh,
nhan su, ... tr nam hoc cii 1én nam hoc Mai.

Cac buac thuc hién:

Budgc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc Mam non. Kich vao danh muc 6. Céng cu hd
tro/ 6.4 Chuyén hé so 1én nim hoc méi

Budc 2: Kich nut [Thuc hién thao tac sao chép nhan sw] dé chuyén hd so nhan su

B® 6.4. Chuyén hé so Ién nam hoc méi

. Chuyén h so nhan st sang nam hoc méi Chuyén hb so I6p hoc sang nam hoc méi Chuyén hé so hoc sinh sang nam hoc méi Két qua hé so' nam hoc méi

T O S S S S ST S
1 2602284669 Luu Ngoc Anh 19/06/1986 N Kinh 026186001109 Bang lam viéc
2 2602284671 Ngbé Ngoc Bich 04/03/1976 N&r Kinh 026176000650 Bang lam viéc
3 2602285158 L& Thi Minh Chi 12/06/1993 N Kinh 168487165 Bang lam viéc
4 2602284484 B4 Thi Chung 2311211980 N Kinh 036180000242 Pang lam viéc
5 2602284510 Nguyén Thi Thu Ha 09/10/1980 N Kinh 026180001182 Bang lam viéc
6 2602285109 Pham Thi Hanh 3110/1978 Nir Kinh 026178000136 Pang lam viéc
7 2602284497 Tran Thi Hiéu 18/10/1981 N Kinh 135477143 Bang lam viéc
8 2602284827 Dang Thi Hoa 20/10/1989 N Kinh 012938629 Bang lam viéc

Hé thdng thong bao: “Thao tac ndy sé sao chép toan bé dir liéu nhan s cia nam
hién tai sang nam maoi”. Kich nat [Thwc hién].

Chuyén hé so lén nam hoc 2019-2020

Thao tac nay sé sao chép toan bd di¥ liéu nhan sw cda nam hién tai sang ndm mdi.

(| Cap nhat dir liéu nhan sw ndm hoc méi da tén tai?

Huy

Budc 3: Kich nit [Thuc hién sao chép 16p hoc] dé chuyén hé so 16p hoc.
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B 6.4. Chuyén hé so lén nam hoc méi

(1 Chuyén hb so nhén sy sang nam hoc moi . Chuyén hb so I6p hoc sang nam hoc moi (3 Chuyén hd so hoc sinh sang nam hoc méi Két qua hd so nam hoc méi

Danh sach I6p nam hoc 2018-2019 ﬁ Thurc hién sao chép I6p hoc
3 16 Nhém I6p | Nhom tudi Hoc 2 budilngay Lép ghép Ghép vio Iop Lop ban tri
v

1 NTA NTA Nhm tré 25-36 Thang 1 v
2 NTB NTB Nhom tré 25-36 Thang 2 v v
3 3TA 3TA L6p miu gido 34 Tudi 3 v v
4 318 318 Lop miu gido 34 Tudi 4 v v
5 3TC 3TC Lop miu gido 3-4 Tudi 5 v v
6 31D 31D Lop méu gido 3-4 Tudi 6 v v
7 3TE 3TE L6p mAu gido 34 Tudi 7 v v
8 3TG 3TG L6p mdu gido 3-4 Tudi 8 v v
9 4TA 4TA Lép miu gido 45 Tudi 9 v v
10 418 41B Lop miu gido 45 Tudi 10 v v

Hé thdng thong bao: “Thao tac ndy sé sao chép toan bé dir liéu 16p hec ciia ndam hién
tai sang nam maoi”. Kich nat [ Thwc hi€n].

Chuyén hé sor lén nam hoc 2019-2020

Thao tac nay sé sao chép toan bd dir liéu lop hoc cia nam hién tai sang nam mdi.

Hay

Budc 3: Chon 16p hoc chuyén 1én, 16p hoc Iru ban. Sau d6 kich niit [Thuwc hién sao chép
hoc sinh].

B® 6.4. Chuyén hé so lén nam hoc méi

4 Chuyén hd so nhan sy sang nam hoc méi 2 Chuyén hé so I6p hoc sang nam hoc méi ‘ Chuyén h so hoc sinh sang nam hoc m&i 4 Kétqua hd so'nam hoc méi

Théng tin chuyén I6p hoc sinh nam hoc 2018-2019 Thuc hién sao chép hoc sinh

1 Mickey S6HS @) Nhomtré 13-24 Thang Kitty w.
2 Kitty SoHS @) Nhomtre 25-36 Thang Nemo ¥
3 Nemo SoHS @D Lopmdugido | 3-4 Tudi Donal v
4 Donal SoHS@ Lopmiugido 45 Tudi Pooh .2
5  Pooh S6HS@ Lopméugido 56 Tudi Khéng chon v

Hé thdng thong bao: “Thao tac nay sé sao chép toan bé dir liéu hec sinh cia nam
hién tai sang nam maoi”. Kich nat [Thwc hién].

Chuyén hé so 1én ndm hoc 2019-2020

Thao tac nay s& sao chép toan bd di liéu hoc sinh cda ndm hién tai sang ndm mdi.

Huy
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Sau khi thyc hién thanh cong, hé théng théng bao két qua hd so ndm hoc méi. Nha
trrong xem trudce dir ligu tai day.

B 6.4. Chuyén hé so lén nam hoc m&i

1 Chuyén hd so nhan sy sang nam hoc moi 2 Chuyén hd so I6p hoc sang nam hoc méi 3 Chuyén hb so hoc sinh sang nam hoc méi . Két qua h so ndm hoc moi

I. Théng tin hé so dwoc khdi tao ndm hoc 2019-2020

1. $6 lrong nhan sw nam hoc méi: @,
2. 56 lwong I6p hoc nam hoc méi: @
3. 86 luong hoc sinh toan truéng nam hoc méi: @Y. S6 lwong hoc sinh lén 16p: E).

II. Théng tin hé so hoc sinh ndm hoc 2019-2020

s Hoc sinh Ién I6p nam hoc 2019-2020
™ Lop hoc ném hoc 2018-2019 Téng s hoc sinh nam hoc 20182019
“_

1 Mickey 12 12 100
2 Kitty 13 13 100
3 Nemo 10 10 100
4 Donal 6 6 100
5 Pooh 5 0 0
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PHAN IIl. BAO CAO SO LIEU MAM NON

M0 ta: Phan mém Bao cdo sé licu duoc thuc hién khi hoan thién cac hd so trudng,
I6p, gido vién, hoc sinh. Giup nha trueong thuc hién tong hop béo céo s6 lieu dau nim, cudi
nam va gui truc tuyén 1én Phong GD, S& GD thdng qua phan mém.

1. Bao cao dau nam

M ta: Cho phép nha trueong tong hop toan bd miu biéu bao céo sb liéu gido duc dau
nam hoc va gui dit 1iéu bao cdo 1én Phong GDDT.

1.1 Bé4o cao EMIS
1.1.1 Lap bao cdo diu nim

M0 ta: Cho phép nha truong tong hop béo cao théng ké gido duc Mam non dau nim
vé Trudng — Lop hoc, hoc sinh, doi ngii, phong hoc va ngan sach nha nudc.

Cac budéc thuc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Mam non. Kich vao danh muc 1. B4o céo
diu nim / 1.1 Bao cdo EMIS/ 1.1.1 Lap bao cdo diu nim.

Budc 2: Lya chon biéu bao co theo cac tab : 1. Truong — Lép hoc, 2. Hoc sinh, 3.
Doi ngii, 4. Phong hoc, 5. Ngan sach nha nudc.

Budc 3: Kich nat [LAy dir liéu] dé hé thdng tu dong tong hop sb liéu di nhap trong
phan mém Quan ly gi4o duc Mam non

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.

HE 1.1.1. Lap béo cdo dau nam e | Xoad ‘ ra
Trang thi gz D givi; Trang thai duyét/ ti chdiz Duyét; Trang théi khoa: M khoa;
1. Trwomg - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Dgi ngii 4. Phong hoc 5. Ngan sich nha nuéc
1 1. Trwong
2 1. Téng s6 trwong Truong 1 1
3 1.1. Nha tré Truong
4 Chia ra theo viing
5 - Trung du, déng béng, thanh phé Trud
6 + Trrong 6 duéi 9 nhom tré True
7 + Trrong ¢6 9 nhom tré & Ién True
8 - Mién ing séu, hai dao Trud
9 + Truong 6 dudi 6 nhom tré Truo
10 + Truong 6 6 nhom tré trd 1én Trueng

- Vé phong hoc: Pon vi trudng nhap truc tiép sé lieu phong hoc vé phong hoc nho
muon, phong hoc b mén, phong hoc phuc vu hoc tap,...
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1. Trudng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3.D6ingd 4. Phong hoc 5. Ngan séch nha nuéc

Eiog hoc > Ban kién 7 Ban Kién e Ban Kién =
éng s6 e ng s6 e ng s6 o ng s6
5.1. Nha tré
5.1.1. Phéng hoc (nusi,day, cham séc tré) Phong
5.1.2. Phong hoc nhéy Phong

5.1.3. Phéng phyc vu hoc tap Phong

1
2
3
4
5  Trongds
6
7
8
9

- Phong gido duc thé chét Phéng
- Phong gido duc nghé thuat Phong
- Phong da chirc nang Phong
5.1.4. Phong khac Phong
10 -Nhabép Phéng
11 -Phongyté Phéng
12 5.2.Méu gido 12 12 12 12

- V& Ngén sach nha nudc: Pon vi truong nhap truc tiép sé liéu ngan sach nha nuéc vé
ngudn ngan sach chi thuong xuyén, ngan sach dao tao trong mréc, ngan sach dao tao lai, boi
dudng nghiép vu cho can b, cbng chuec, vién chiec,...

1. Truéng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Déi ngl 4. Phéng hoc 5. Ngan sach nha nwoc
S I R

1 Chithwong xuyén Trigu déng 1.600,00 1.488,00 1.488,00
2 Gido dyc mam non Triéu déng 110,00 91,00 91,00
3 Chia theo ngudn
4 Ngudn NSNN Trigu déng
5 Ngubn phi, Ié phi dé lai Triéu ddng 36,00 24,00 24,00
6  Ngudn khac Triéu déng 74,00 67,00 67.00
7 Chia theo nhém chi
8  Chithanh ton cé nhan Trigu déng
9 Chihang hoa dich vu Trigu déng 74,00 67,00 67,00
10  Chihd tro va bd sung Triéu dong
11 Céc khoan chi khac Trigu déng 36,00 24,00 24,00
12 Dao tao khac trong nwéc Triéu déng
13 Chia theo ngudn:

1.1.2 Giri bao cdo diu nim

M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha truong gui dir liéu bio cio dau nim 1én Phong
GDDT. Viéc gui dir liéu dugc thuc hién theo 1énh gui qua Internet, cac truong khdng can
guri File mém cho Phong gi4o duc.

Cac buéc thuc hién:

Budge 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Mam non. Kich vao danh muc 1.Béo céo

dau nam / 1.1.2 Giri bao cao dau nam.

Budc 2: Kich nat [Gwi dir li¢u] va xac nhan viéc guri dir li¢u.

{.D MOET  MAM NON HOA HONG Béo.céo s5 liéu Mim non v 2 [admin] Hoc ky II 2018.2019

1.Bdo cdodaunam ~  2.Bdo cdo cudinam ~

B® 1.1.2. Gisi bo cdo dau nam

1 Biéu 1-MN-B: Trudng - Lép hoc D3 dy du dir lisu
2 Biéu 1-MN-D: Hoc sinh Da gdy du di lisu
3 Biéu 1-MN-B: Déi ngdi D3 ady du dir lisu
4 Biéu 1-MN-D: Phong hoc Da ddy du di lisu
5 Biéu 8-MN-D: Ngén sach nha nuéc Da ddy di dir liéu
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“*Lywu y: Tai cot Hoan thanh dir liéu, nguoi dung c6 thé biét duoc d hoan thanh
day du cac mau biéu bao céo hay chua.
Ghi cha qué trinh tong hop dir liéu
Hoan thanh qua trinh giri dit liéu tai ban truong, Phong GDPT thuc hién kiém tra di
lié¢u va bao cao truong gui.
- Dbi voi dir lidu da chinh xac, can bd Phong gido duc s& duyét sb lisu truong guri 18n.
- Dbi voi dir liéu chua chinh x4c, can bo Phong GDDT s& thuc hién tir chdi dit liéu.
Khi d6 hé thong trén ban trudng hién thi thdng bao trang thai duyét 1a Tir chéi,
truong sé phai kiém tra lai di liéu va giri lai bao céo 1én Phong GDDT.

BE 1.1.2. Gi¥i bdo cdo déu nam Gii diF ligu e

rang thai giri: Da giei; Trang thai duy&t/ tiv chéi: Tie chdi; Trang thai khoa: M khoa;

Nha truong can kiém tra lai dir liéu va thuc hién giri lai.

- Dén han nop bao c4o hoic bao cao di dugc duyét, can bo Phong gido duc thuc hién
khoa s6 liéu. Khi d6 hé thdng trén ban truong hién thi thdng bao trang thai duyét la
Duyét va trang thai khoa la Ba khoa.

Q MOET  ANHDUONG Esaocéo s6 ligu Mam non v 2 fadmin] Hockyll20182019 Hwomgdin M @

1.Béo cdo daunam ~ 2 Bdo cdo cudinam ¥

B® 1.1.2. Gisi bdo cdo dau nam | Guid

Trang thai gi: D givi; Trang thai duyét! tiv chéi: Duyét; Trang thai khoa: Da khoa;

I T ™7 Y T T
1 Biéu 1-MN-B: Trudng - Lép hoc 1411212018 16:15 v D3 ddy du diF lidu
2 Bi -MN-B: Hoc sinh 14/12/2018 16:15 v ba déy du di liéu
3 Bi -MN-B: Déi ngii 14/12/2018 16:15 v ba déy du di liéu
4 Bi MN-B: Phong hoc 14/12/2018 16:15 v ba déy du dir liéu
L3 Biéu 8-MN-D: Ngan sach nha nuéc 14/12/2018 16:15 v Pa dé)‘ da dir liéu

Déi véi truong hop nay, néu can mé khoa thi nha treong kich nit [Giri yéu cau mé khoa]
va nhap yéu cau dé can bo Phong GDDT tiép nhan yéu cau va xi ly yéu cau.

2. Bao cao cudi nam

Mo ta: Téng hop toan by cac mau biéu bao céo sb liéu gido duc cudi nim hoc va
¢ chirc ning guri dir lidu bao cdo 1én S¢ Giao duc ddo tao. Muc ndy bao géom céc biéu bao
cao vé: Bao cao EMIS va bao cao doi ngii.

Trong myc nay thao tac tong hop bao cdo va xuat bao cdo cling twong tu muc 1.
Bao cdao dau nam.
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2.1. Bdo cdo EMIS

2.1.1 Lap bao cao cudi nim

M0 ta: Cho phép nha truong tong hop bao cdo thdng ké gido duc Mam non cudi
nam hoc vé Truong, 16p, hoc sinh va Boi ngil.

Cac buorc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Mam non. Kich vao danh muc 2.Béo céo
cudi nim/ 2.1 B4o cdo EMIS/ 2.1.1 L4p bao céo cudi nim.

Budc 2: Lya chon biéu béo céo theo céc tab: 1. Trwong — Lép hec, 2. Hoc sinh, 3.
Doi ngil.
Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu] dé hé thong tong hop sb liéu tir dir liéu da nhap trong phan
mém Quan ly gido duc Mam non.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.

8% 2.1.1. Lap béo cdo cudi ndm Xuéit Excel
Chirc néng gisi di ligu lén Phong GD&DT da bi khoa do qua han givi di lidu! Xin vui Iong givi yéu cau mé khoa dén Phong GD&BT
1.G; chire HBLV khéng xéc dinh thoi han, HOLV xéc dinh thor han, Hop déng lao déng thoi han &m tr3 [én, Hop déng lao déng thoi han dui 01 nam. .
2. Gi n chirc HOLV khong xéc dinh thoi han, HBLV xéc dinh thoi han, Hop déng lao don 0 (khong tinh hop déng thinh gidng, vé hop dbng dwdi 1 ndm, Hop déng theo N 68 gido vién).
3. Nhén vién: Tét o4 c4c co s6 ké khai ddy di s6 nhén vién 1m viéc tai o s6 minh (khng tinh nhan vién hop dbng thué khodn).
S T O S N N BTN
1 1. Trwomg Truong 1 1
2 Nha tré Truong
i Trueng méu gido Truong
4 Truéng mam non Truong 1 1
5 Nhém tré doc lap Cosd
6 Lop méu gido doc 1ap Cosd
7 Nhém tré, Lop mAu gido doc lap Cosé
8 S6 diém truong Diém 1 1
9 1. Nhom, 16p Nhom, I6p 7 7
10 Nhém tré Nhém 1 1
1 Lop méu gido Lop 6 6
12 11l Tré em Nguoi 234 234
13 3.1 Quy mé tré Nguoi 234 234
14 Tré em nha tré Nguoi 29 29
15 Tré em méu gido Nguoi 205 205

Luwu y: Khi kich vao myc 2.1.1 Lap c40 cudi nam, hé thong théng béo: ‘Nha trueng
khong thé tong hop diroc dir liéu do: Ho so nhdn sue, Hoc sinh khéng day du dit liéu. Pé
nghi quy nha trwong Tai file thidu thong tin vé dé ra soat va bé sung truréc khi Lay di

ligu ” thi nha trudng phai tai file thiéu thdng tin va bd sung théng tin theo file thong béo, khi
day du dir liéu thi nha trudng méi lay dit liéu tir hé théng va tong hop béo céo.

B® 2.1.1. Lap béo cédo cudi nim ra

Tai file thiéu théng tin Léy dir liéu Xoa dir liéu
Nha trieéng khéng thé téng hop dwec dik liéu do: HO s Nhan s, Hoc Sinh khong day di die ligu. Dé nghi quy nha trwdmg Tai file thiéu thang tin ve dé ra soat va bo sung
itriecre khi kich nat Lay di ligu.

1. Trweérng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Béingl
1 I. Trwérng
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2.1.2 Giri bao co cudi nim
M0 ta: Cho phép nha trudng guri dir liéu bao céo cudi nam 1én Phong GDPT.

Cac buéc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Bao céo so lieu Mam non. Kich vao danh myc 2. Béo céo
dau nim / 2.1 Lap béo c4o cudi nim/ 2.1.2 Giri bdo c4o cudi nim.

Budc 2: Kich nat [Giwi dir li¢u] va xac nhan viéc guri dir liéu.

B® 2.1.2. Gi¥i béo céo cudi nam Gui dir lidu 5

Hé thdng sé tw dong khoa chiec nang bao cao sau khi givi . Nha triromg vui long kiém tra s6 ligu chinh xac trwére khi givi bao cdo.

A TR D& ddy di di liéu

3 Can bd quan I, gido vién va nhan vién D3 ddy 4 di liéu

“*Lwu y: Tai cot Hoan thanh dir liéu, nguoi dung c6 thé biét duoc da hoan thanh
day du cac mau biéu bao céo hay chua.

Ghi cha qué trinh téng hep dix liéu

Hoan thanh qua trinh gui dit liéu tai ban treong, Phong Gido duc thuc hién kiém tra
dir liéu va cac bao cao truong gui.

- Ddi véi dir lidu da chinh x4c, can bo Phong gido duc s& duyét s6 lidu trudng guri [én.

- D6 voi dit liéu chua chinh xac, can bd Phong gi4o duc sé thuc hién tir chéi dir lidu.
Khi d6 hé thong trén ban truong hién thi théng bao trang thai duyét 1a Tir chdi,
truong s& phai kiém tra lai dix liéu va giri lai bao céo 1én Phong GDDT.

- Nha truong can kiém tra lai dir liéu va thyc hién gui lai.

- Dén han nop bao c4o hoic bao cao da dugc duyét, can bo Phong gido duc thuc hién
khoa sb liéu. Khi d6 hé théng trén ban trudng hién thi thdng bao trang thai duyét la
Duyét va trang thai khoa la P2 khoa.

Péi voi truong hop nay, néu can ma khoa thi thay co kich nat [Giri yéu cau mé
khéa] va nhap yéu cau dé can bo Phong GDDT tiép nhan yéu cau va xir Iy yéu cau.

2.2 Bao cao doi ngii

M@ ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng tong hop toan bé miu biéu bao céo so lidu
cudi nim vé d6i ngil va gui dit liéu bao cao 1én S¢ GD.
2.2.1 Bio cdo tong hop chung CBQL — Gi4o vién

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong tong hop béo co sé liéu cudi nim vé can
bd quan 1y, gido vién — nhan vién theo trinh d6 dao tao, két qua danh gia vién chuc.
Cac buwoérc thuc hién:
Budc 1: Chon phan mém Béo céo so6 liéu Mam non. Kich vao danh muc 2. B4o céo
cudi nim hoc/ 2.2 Bio cao ddi ngi/ 2.2.1 Bao cdo tong hep chung CBQL- gi4o vién.
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Budc 2: Lua chon biéu bdo cdo theo cac tab 1. Can b quén ly, 2. Gido vién —
Nhéan vién.

Budc 3: Kich nut [LAy dir liéu] dé hé théng tong hop s liéu tir dir liéu d3 nhap trong
phan mém Quan ly gido duc Mam non.

Budc 4: Kiém tra s liéu da tong hop.

BB 2.2.1 Béo céo tdng hgp chung CBAL - Gido vién Léy dir liéu Xoa dif lidu Xuét Excel

ra
Ld

Trang thai giri: D3 giei; Trang thai duyét/ tiv chéi: Chira Duyét! tir chdi; Trang thai khoa: D3 khoa;

1. Cén b quan Iy: Vién chire HELV khéng xdc dink thai han, HELV xac dink théd han, Hop d{i.ﬂg lao déng théi han tr 07 nam tré 1En, Hop d&ﬁg laoc déng thoi han dwdi 01 ndm

2. Giao wién: Vién chirc HELV khéng xac dinh thor han, HDLV xac dinh thér han, Hop dﬁr?g lao déng thar han tir 01 ndm trd 1én, Hop drfnr?g lao déng thor han durér 01 nam, Hop drﬁng theo
NB 68 (khéng tinh hop déng thinh gidng).

3. Nhén vién: Vién chirc HDLV khéng x&c dinh thoi han, HELY xdc dinh théi han, Hop o’éﬁg theo NE 68 (khéng tinh nhén vién Hop 65.’:9 thué khodn, Hop c“&ﬂg lao déng that han tir 01
nam tré 1én, Hop dbng lao déng théi han dudi 01 ném).

1. Cén b guan Iy 2. Gido vién - Nhan vién
Chi tiéu Tdng sb
“

nguro

45 3.5. Giao vién theo két qua danh gia vién chirc 55 30

46 - Hoan thanh xuit sic ngus 41 21

47 - Hoan thanh tét nguér 14 9

43 - Hoan thanh nhung cén han ché vé ning lyc ngLre

49 - Khéng hean thanh ngurdi

50 3.6. Giao vién day gioi T 5

51 - Cép trudng ngLre 7 5

52 - Cép huyén nguei

2.2.2 Bo c4o tong hop Ngoai ngir - Tin hoc

M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha truong tong hop bao céo sb liéu cudi nam vé can
bd quan 1y, gido vién — nhan vién theo trinh do ngoai ngit, trinh do tin hoc.
Cac budc thuce hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo so6 liéu Mam non. Kich vao danh muc 2. B4o céo
cudi nim hoc/ 2.2 Bso cao ddi ngii/ 2.2.2 Béo céo tong hep Ngoai ngir - Tin hoc.

Budc 2: Lwa chon biéu béo co theo cac tab: 1. Can bd quan 1y, 2. Gido vién.

Budc 3: Kich nit [LAy dir liéu] dé hé théng tong hop s liéu tir dir liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gido duc Mam non.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tdng hop.
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=. 2.2.2 Béo cdo téng hop Ngoai ngi¥ - Tin hoc Ly div ligu Xuét Excel .

Trang thai givi: Da givi; Trang thai duyét tie chdi: Chuwra Duyét/ tie chéi; Trang théi khoa: B3 khoa;

1. Can bé quan Iy 2. Gido vién

) ) Dian téc thiéu sé
STT Chi tiéu Tong so - "
~
32

3.1. Trinh dé ngoai ngir

33 Chieng chi ngoai ngik theo khung 6 béac

34 -Bac1 ngudi
35 -Bac2 ngurdi 2 1
36 -Bac3 ngurdi
37 -Bac4 ngurdi
38 -Bach ngurdi
39 -Bach nguoi
40 - Khac nguoi

M 3.2. Trinh dd tin hoc

42 Chieng chi tin hoc ngLdi

2.2.3 B4o c4o chuin nghé nghiép nhén sy

M6 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong tong hop bao cdo sd liéu cudi nim vé
danh gia chuan nghé nghiép cho can bd quan 1y, gido vién theo cac tiéu chi ty danh gia
va cap trén danh gia.

Cac budc thue hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo s6 ligu Mam non. Kich vao danh muc 2. Bao céo
cudi nim hoc/ 2.2 Bao cao ddi ngii/ 2.2.3 Bao cdo chuan nghé nghiép nhan su.

Budc 2: Lua chon biéu béo co theo cac tab: 1. Can bd quan 1y, 2. Gido vién.

Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu] dé hé thdng tong hop s6 lidu tir dit liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gi4o duc Mam non.

Budc 4: Kiém tra sé liéu di tdng hop.
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=. 2.2.3. Bao cdo chuan nghé nghiép nhan sw Léy dif lidu Xuét Excel i

Trang thai gii: D4 givi; Trang thai duyét/ tie chéi: Chwwa Duyét! tiv chéi; Trang thai khoa: Da khoa;

1. Cén bd quan ly: Vién chie HDLV khéng xéc dinh théi han, HBLV xdc dinh thér han, Hop d&ng lao déng thai han tir 01 ndm trd 1én, Hop d&ng lao déng thai han duwdi 01 ném.

2. Gido vién: Vién chirc HOLV khéng xac dinh thai han, HBLV xac dinh thot han, Hop d‘éng lao dng thai han tr 01 ndm trd 18n, Hop déng lao dong thot han dudi 01 nam, Hop déng th
NB 68 (khéng tinh hop ddng thinh gidng).

3. Nhan vién: Vién chirc HBLV khéng x&c dinh thoi han, HELV xdc dinh théi han, Hop d&ng theo NB 68 (khéng tinh nhan vién Hop déng thué khoan, Hop d‘&ng lao déng thoi han tir 0]
ném trér lén, Hop d‘&ng lao déng thor han duwdi 01 ndm).

1. Can bé quan ly 2. Gido vién
e ——t Lo L L e
1. Téng s trwong trudmng
2 2. Tong s6 lop lép 27 X X X X
3 3. Can bd quan Iy nguré 3
4 3.1. Hiéu trweéng ngLeci 1
5 Hiéu trrdng tw danh gia theo chudn
6 - Xép loai chung ngurd 1 1
7 - Tiéu chi 1 ngurd 1 1

2.2.4 Giri bao cao dgi ngii

M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha truong giri dir liéu béo céo cudi nim vé doi ngii
Ién Phong GDDT.

Cac buwérc thgc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sb liéu Mam non. Kich vao danh myc 2. Bao céo
cudi nim/ 2.2 Bao cdo ddi ngi/ 2.2.4 Giri bdo cao ddi ngii.

Budc 2: Lya chon biéu bao céo can gui theo cac tab: 1. Tong hep chung, 2. Chuin
nghé nghiép.

Buac 3: Kich nat [Gwi dir li¢u] va xac nhan viéc guri dir liéu.

BB 2.4, Gi¥i bdo cdo déi ngil
Hé thdng sé twr déng khoa chire ndng bao céo sau khi giri. Nha trieéng vui long kiém tra sé liéu chinh xéc trweee khi givi bao céo.
1. Téng hop chung 2. Chuén nghé nghiép
I T S N7 T MY T
Téng hop chung Can bé quan Iy D3 ddy d0 diF ligu
2 Téng hop chung Gido vién - Nhan vién B3 day 4o di lidu
3 Trinh dé ngoai ngl tin hoc Can bé quan Iy Ba dé\,r di dir ligu
4 Trinh dé ngoai ng( tin hoc Gido vién ba dé\,r dd diF liéu

Luwu y: Sau khi tong hop cac biéu bao céo va guri 1én Phong GDDT, néu nha trudng can giri
lai bdo cao thi kich chon nut [Giri yéu cau mé khda]. Khi ¢6 Phong GDDT hd tro ma
khoa, nha trudng vao tong hop lai sb liéu va gui lai béo cdo 1én Phong GDDT.
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BB 2.2.4. Givi bao cdo dgi ngii P
Hé théng sé ty ddng khoa chikc ndng béo cédo sau khi givi. Nha tréng vui long kiém tra sé ligu chinh xac trwéc khi glvi bao céo.
Trang thai givi: Da givi; Trang thai duyét/ tir chdi: Chua Duyét tir chéi; Trang thai khoa: Da khoa;
1. Téng hop chung 2. Chuén nghé nghigp
Téng hop chung Can bé quan Iy 18/07/2019 10:30 Da déy d0 dir liéu
2 Téng hop chung Gido vién - Nhan vién 18/07/2019 10:30 v B3 ddy di dir lidu
3 Trinh dd ngoai ngl tin hoc Can bd quan Iy 18/07/2019 10:30 W Ba d:i\\,r du diF liéu
4 Trinh dd ngoai ngi tin hoc Giao vién 18/07/2019 10:30 Y Ba dé\,r du diF liéu
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PHAN IV. QUAN TRI HE THONG

1. Hé thong

M0 ta: Chirc ning quan tri hé théng cho phép nha trueong tao nhom ngudi ding (nhiéu
ngudi cung st dung dé giam tai viéc nhap dir liéu) va phan quyén cho nhém ngudi ding
phan mém tai tirng menu: Khoa sé liéu, tao cac truy cap nhanh, tim kiém hd so hoc sinh,...

1.1 Nhém nguoi dung

M0 ta: Cho phép nha truong tao ra nhom quan tri theo cac mac do, gidgi han sir dung
c4c churc ning trén phan mém.

Cac buérc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri h¢ thong. Kich vao danh myc 1.Hé thong /1.1
Nhom ngwai dung

Budc 2: Kich nat [Thém méi] dé nhap ma nhom, tén nhoém va trang théi.

Budc 3: Kich nat [Thém] dé hé théng ghi lai théng tin nhdm vira chon.

1.1 Quéan ly nhém nguwéi ding
||:m_—

GVCN

Tém: Gido vién cha nhigm e

Trang thai:

Hiéu lwc v

1.2 Phin quyén nhém ngudi ding phin mém

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha truong phan quyén khéi quan 1y cho nhom ngudi
dung da dugc tao ra tor muc 1.1. Nhom ngwoi dung

Cac budéc thuc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quian tri hé théng. Kich vao danh muyc 1. Hé théng / 1.2
Phan quyén nhém ngwoi ding phan mém.

Budc 2: Tich chon tirng chire ning st dung phan mém.

Buéc 3: Kich [Ghi] dé luu dit liéu.
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1.2. Phan quyén nhém ngwei ding phdn mém Ghi
Nhém quyén: o Quanti ¥ Phan mém: # Chen tt ca e
4 Quan Iy gido duc Mdm Non
# Béo céo sé liéu Mam non

# Quan tri hé théng

1.3 Phan quyén nhém ngudi ding menu

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng phan quyén tirng chirc ning chi tiét cho
nhom ngudi dung menu.

Cac buérc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh myc 1. Hé théng/ 1.3
Phan quyén nhém ngwoi diing menu.

Budc 2: Chon Nhém quyén, chon phan mém can phan cong va tich chon tirng chirc
ning trén menu st dung phan mém.

Buéc 3: Kich [Ghi] dé luu dit liéu.

1.3. Phan quyén nhém ngwéi ding menu Ghi
Nhom Quantrihd théng ¥ Menu: =4 # 1. Hé théng
quyén: - W 1.1. Nhém ngudi ding
Phén Quén tri hé théng ¥ ¥ 1.2 Phan quyén nhém ngudi ding phin mém
mém:

# 1.3 Phan quyén nhém nguéi ding menu

------ ¥ 1.4. Danh sach nguwai ding

1.4 Danh sach nguwoi dung

M6 ta: Chirc ning nay hd tro nha truong quan ly danh sich nguoi dung theo tén
dang nhap.

Cac buérc thuc hién:

Budc 1: Chon phin mém Quan tri hé théng. Kich vao danh muyc 1. Hé théng\ 1.4
Danh sach ngwai dung.

Budc 2: Kich ndt [Thém méi], nhap day du thong tin ngudi dung: Tén dang nhap,
tén hién thi, mat khau, nhém quyén, ...

Budc 3: Kich [Thém méi] dé luu dit liéu.
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T T T [T S
Tén déng nhap o
. baomau

Tén hién thi

Trang thai

Bao miu 1
Mat khéu 123456789
Nhém quyén e Quan tri hé théng '
(]

La quan trj hé théng?

e “Hlu lwc?
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TRAN TRONG CAM ON!

Thong tin hd tre:

1. H3 trg ki thuat st dung phan mém co so dit liéu toan nganh, lién hé hotline
19004740, email: csdl.mnpt@maoet.edu.vn.

2. Hd tro nghiép vu vé quan 1y doi ngii va dién phiéu thong tin, lién hé 6ng Pinh Van
Phuong, chuyén vién Cuc Nha gido va Céan bo quan ly gido duc, sé dién thoai:
0243.6230702, email: dvphuong.cng@moet.gov.vn.

3. Hb trg vé thdng tin trién khai phin mém co s¢ dit liéu toan nganh, lién hé dng
Nguyén Hoai Nam, chuyén vién Phong Chinh sach CNTT, Cuc CNTT, sé dién thoai:
0243.8695712 (may lé 208), email: nhnam@moet.gov.vn./.
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